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Наиважнейшей задачей, решаемой сегодня ДОСААФ России, является реализация решений, принятых IX внеочередным (преобразовательным) съездом Общероссийской общественной организации «Российская оборонная спортивно-техническая организация – РОСТО (ДОСААФ)» - I Съездом Общероссийской общественно-государственной организации ДОСААФ России 17 декабря 2009 г.

Первичные отделения ДОСААФ России являются организационной основой ДОСААФ России. Поэтому создание первичных отделений, приведение членства в ДОСААФ России в соответствие с единым Уставом и действующими локальными нормативными актами ДОСААФ России - одна из первостепенных задач.

Количество первичных отделений и численность в них членов ДОСААФ России является одним из основных критериев оценки работы председателя отделения, руководителя организации, учреждения ДОСААФ России.

Одним из главных направлений деятельности первичных отделений является вовлечение в свои ряды новых членов ДОСААФ России, приобщение их к уставной деятельности ДОСААФ России, их патриотическое воспитание и физическое развитие.

В настоящих Методических рекомендациях (далее - рекомендациях) рассматриваются порядок создания, планирования работы, учет и отчетность первичных отделений ДОСААФ России, создание местных отделений ДОСААФ России без образования и с образованием юридического лица, подготовки и проведения отчетно-выборного собрания, конференции, формирования их рабочих органов, основные требования, предъявляемые законодательством и нормативными актами ДОСААФ России к оформлению протоколов, планированию работы региональных и местных отделений ДОСААФ России.
1. Создание первичных отделений ДОСААФ России
В соответствии с Уставом ДОСААФ России и Положением о первичных отделениях ДОСААФ России первичные отделения создаются по инициативе не менее трех физических лиц по месту жительства, учебы или работы в пределах территории соответствующего муниципального образования.

Инициаторы создания первичного отделения на момент организационного оформления первичного отделения уже должны являться членами ДОСААФ России. Если они не являются членами ДОСААФ России, их заявления о вступлении в ДОСААФ России можно рассмотреть на заседании Президиума соответствующего совета местного (регионального) отделения ДОСААФ России.

Решение о создании первичного отделения принимается Президиумом совета регионального или местного отделения ДОСААФ России. 
Таким образом, первым шагом является письменное заявление (не менее
3 физических лиц - членов ДОСААФ России), которое подается в соответствующий Совет местного (регионального) отделения ДОСААФ России (если нет местного отделения ДОСААФ России, созданного в том же муниципальном образовании, то письменное заявление подается в региональное отделение соответствующего субъекта Российской Федерации) с инициативой создания первичного отделения.
Совет местного (регионального) отделения ДОСААФ России направляет представителя по месту жительства, работы или учебы заявителей с целью определения целесообразности создания первичного отделения, подготовки организационного собрания и проведения разъяснительной работы по привлечению новых членов в ДОСААФ России.

В ходе агитационно-пропагандистской работы следует конкретно и доходчиво разъяснять статьи Устава ДОСААФ России, цели и задачи добровольного общества, Положение о членстве в ДОСААФ России, обязанностях и правах члена ДОСААФ России, в том числе иметь возможность:

- учиться в образовательных учреждениях, заниматься в спортивных, спортивно-технических клубах, других учреждениях, секциях, курсах, кружках ДОСААФ России на приоритетных началах;

- состоять членами военно-патриотических, спортивных, спортивно-технических клубов, детских и юношеских спортивных школ, спортивных секций и команд, детских и юношеских школ технического творчества, пользоваться спортивными сооружениями, оборудованием и инвентарем, принадлежащими ДОСААФ России;

- пользоваться льготами при получении услуг, оказываемых авиационными, спортивными и образовательными организациями ДОСААФ России (виды и размер льгот устанавливаются региональными отделениями ДОСААФ России).
При разъяснении обязанностей члена ДОСААФ России важно обращать внимание на небольшой размер  вступительных (25 рублей) и членских взносов (200 рублей в год), удобство их уплаты (один раз в год), периодичность отчетности и прозрачность по их расходованию, а также особо подчеркивать то, что членские взносы являются одним из источников финансового обеспечения мероприятий, проводимых первичными отделениями ДОСААФ России, и расходуются    на   уставные   цели   в   соответствии   с   планами    и  сметами (для сравнения - член профсоюза платит в профсоюзную организацию  ежемесячный взнос в размере 1%  от суммы начисленной ему заработной платы.  Так, при зарплате 10000 рублей ежемесячный взнос члена профсоюза составляет 100 рублей, в год соответственно 1200 рублей).
Это необходимо разъяснять для того, чтобы членские взносы не были препятствием для желающих вступить в ряды ДОСААФ России.

Для привлечения молодых людей в члены ДОСААФ России следует рассказать слушателям об истории и традициях ОСОАВИАХИМ – ДОСААФ СССР - РОСТО (ДОСААФ) - ДОСААФ России, прославленных героях-воспитанниках оборонной организации, среди которых трижды Герой Советского Союза Маршал авиации А.И. Покрышкин, И.Н. Кожедуб, дважды Герой Советского Союза летчик-космонавт С.Е. Савицкая и другие. При этом желательно организовать посещение учебных и спортивных организаций ДОСААФ России, выступления и беседы мастеров производственного обучения, преподавателей, тренеров, спортсменов.

После проведения разъяснительной работы Президиум совета местного (регионального) отделения ДОСААФ России рассматривает вопрос о создании первичного отделения и принимает решение, оформленное в виде протокола. 

Представитель местного (регионального) совета ДОСААФ России и инициаторы создания первичного отделения приступают к подготовке организационного собрания по созданию первичного отделения.

Если в период подготовки к созданию первичного отделения в коллективе появятся граждане, изъявившие желание вступить в ряды ДОСААФ России, необходимо принять от них письменные заявления в создаваемое первичное отделение с просьбой принять их в члены ДОСААФ России и внести данный вопрос в повестку организационного собрания после рассмотрения основного вопроса – создание первичного отделения, и перед выборами руководящих органов первичного отделения.

После проведения организационного собрания составляется список членов первичного отделения и оформляется протокол организационного собрания, который подписывается председателем и секретарем собрания. Копия протокола собрания в 3-дневный срок представляется в вышестоящий орган ДОСААФ России, принявший решение о создании первичного отделения, для постановки его на учет.

Кроме решения о создании первичного отделения и выборов его руководящих органов на организационном собрании целесообразно наметить первоочередные мероприятия по организационно-уставной, патриотической, спортивно-массовой и иной работе.

Таким образом, для выполнения всех уставных норм при создании первичного отделения необходимо:

            1. Подготовить письменное заявление (не менее 3 физических лиц – членов ДОСААФ России), которое подается в соответствующий совет местного (регионального) отделения ДОСААФ России с инициативой создания первичного отделения.

2. Принять решение соответствующего Президиума совета ДОСААФ России о создании первичного отделения.

3. Провести организационное собрание, на котором рассмотреть  вопросы (повестка дня):

- о создании первичного отделения;

- о приеме граждан в члены ДОСААФ России; 

- о выборах председателя (Совета) первичного отделения;

- о выборах уполномоченного по приему взносов (казначея);

- о мероприятиях (организационно-уставной, военно-патриотической, спортивно-массовой и иной работы) первичного отделения (по необходимости);

4. Представить выписку из протокола организационного собрания в вышестоящий орган ДОСААФ России, принявший решение о создании первичного отделения.

5. Оформить установленным порядком  учет членов первичного отделения.

Необходимо помнить:

- по каждому вопросу повестки дня принимается отдельное постановление (решение) собрания;

- рабочие органы собрания - президиум или председатель и секретарь - избираются открытым голосованием;

- решения об избрании и досрочном прекращении полномочий председателя и совета относятся к исключительной компетенции собрания членов и принимаются двумя третями голосов членов, присутствующих на собрании. Иные решения принимаются собранием членов простым большинством голосов;

- выборы руководящих органов первичного отделения могут проводиться как открытым, так и тайным (закрытым) голосованием.

Приведение членства в соответствие с Уставом ДОСААФ России и Положением о членстве в ДОСААФ России для членов ДОСААФ России -  физических лиц, означает наличие следующих формализованных документов:

1. Письменного заявления гражданина в первичное отделение о приеме в члены ДОСААФ России.

2. Решение собрания членов первичного отделения о приеме в члены ДОСААФ России (протокол собрания).

3. Вручение принятому в члены ДОСААФ России правильно заполненного, скрепленного печатью соответствующего Совета местного (регионального) отделения членского билета.

4. Фактическая уплата членских взносов, зафиксированная в ведомости уплаты членских взносов. 

Таким образом, мы рассмотрели процесс организационно-уставной деятельности от создания первичного отделения до пополнения ее новыми членами ДОСААФ России, создания полноценных рабочих органов. Созданная организация легитимна и способна работать над реализацией всего комплекса уставных целей и задач ДОСААФ России. 

2. Собрание членов ДОСААФ России

      Высшим руководящим органом первичного отделения является собрание членов ДОСААФ России данного отделения.

     Собрание членов первичного отделения проводится по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал по решению председателя первичного отделения или по требованию более половины членов первичного отделения, а также  по требованию Совета местного отделения, в которое входит первичное отделение, или Совета регионального отделения. 

           Председатель первичного отделения обязан принять решение о проведении собрания в срок не позднее семи дней с момента получения требования о его проведении.

     Собрание членов ДОСААФ России вправе рассматривать любые вопросы уставной деятельности первичного отделения. Например:

   избрание председателя первичного отделения сроком на один год и досрочное прекращение его полномочий;

   утверждение отчета председателя первичного отделения;

   избрание делегатов на конференцию местного (регионального) отделения;

   рассмотрение и утверждение планов работы первичного отделения;
   рассмотрение заявлений о приеме новых членов ДОСААФ России либо исключении из состава членов на основании положений п.4.4. Устава ДОСААФ России и т.д.
    Собрание членов первичного отделения правомочно, если на нем присутствуют более половины членов первичного отделения.

    Решение считается принятым, если при наличии кворума за него проголосовало более половины присутствующих на собрании членов.

           По вопросам, отнесенным к исключительной компетенции собрания членов первичного отделения (избрание на один год и досрочное прекращение полномочий председателя и (или) совета первичного отделения ДОСААФ России), решение принимается 2/3 голосов присутствующих на собрании членов.

3. Председатель (Совет) первичного отделения ДОСААФ России
           Для ведения текущей работы собранием членов первичного отделения избирается председатель. При количестве членов ДОСААФ России более 
10 человек в первичном отделении может создаваться Совет, избираемый собранием членов первичного отделения.

     Председатель первичного отделения входит в состав Совета и:

    руководит деятельностью Совета первичного отделения и организует его работу;

    планирует работу Совета и первичного отделения;

           организует работу по приему в члены ДОСААФ России физических лиц,  взиманию, учету и правильности расходования членских взносов;

    организует выполнение решений руководящих органов ДОСААФ России, регионального и местного отделений, привлекает к решению задач общественно-активные силы муниципального образования;        

           участвует в организации и проведении соревнований по техническим, прикладным  и военно-прикладным видам спорта, привлечении членов ДОСААФ России к занятиям техническим творчеством; 

    от имени первичного отделения выступает с инициативами по различным вопросам деятельности ДОСААФ России, вносит предложения в органы местного самоуправления по улучшению работы по патриотическому воспитанию молодежи и подготовке к службе в армии, участвует в выработке ими решений в порядке и объеме, предусмотренном действующим законодательством;

   осуществляет руководство подготовкой и проведением общественных мероприятий, направленных на пропаганду деятельности ДОСААФ России;

   принимает решения о созыве собраний членов ДОСААФ России первичного отделения; 

   информирует совет местного (регионального) отделения о работе первичного отделения, представляет отчеты в установленном объеме и требуемые сроки;

   осуществляет иные виды деятельности и совершает иные действия, обеспечивающие эффективность деятельности первичного отделения и не противоречащие действующему законодательству, Уставу и руководящим документам ДОСААФ России.

   Председатель первичного отделения не вправе принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции собрания членов ДОСААФ России первичного отделения.
Председатель первичного отделения обязан выполнять решения, принятые Советом  первичного отделения.
4. Планирование работы первичного отделения ДОСААФ России.
           Первичное отделение ДОСААФ России строит свою деятельность на основе плана. Продуманный, обоснованный план дает возможность лучше организовать работу коллектива, направить внимание председателя (Совета) на решение главных вопросов, правильно расставить си​лы актива и своевременно его проинструктировать.
   Исходя из сложившейся практики, в первичных отделениях ДОСААФ России целесообразно планирование организационно-уставной, военно-патриотической и спортивной работы осуществлять на квартал (мероприятия плана расставляются в порядке календарных дат их проведения).

            Квартальный план первичного отделения является основой планирования и расходования денежных средств первичного отделения.

Прежде всего, председателю (Совету) следует позаботиться о со​ставлении в зависимости от конкретных условий работы первичного отделения плана, в котором необходимо преду​смотреть приоритетные направления своей деятельности. В основу составления плана работы закладываются решения конференций, Пленумов, заседаний Президиумов советов региональных и местных отделений ДОСААФ России, а также планы работы органов местного самоуправления и организаций, в которых образовано первичное отделение.

           При подготовке и проведении крупных мероприятий целесообразно разрабатывать отдельные планы.
           План составляется по срокам проведения мероприятий. Во избежание их переноса и срыва следует руководствоваться решениями вышестоящих органов ДОСААФ России, планами местных органов власти, пожеланиями руководства предприятия, учреждения, организации, в которых существует первичное отделение, а также учитывать решения отчетно-выбор​ного собрания, запросы и предложения чле​нов первичного отделения.

           Каждый план должен четко определять, что намече​но провести, в какие сроки, кто отвечает за исполнение. В нем необходимо предусматривать организационно-уставные мероприятия, военно-патриотическую и спортивно-массовую работу. В плане указываются дата (сроки) проведения, основные вопросы, лица, которые будут готовить выносимые на обсуждение вопросы.   

           В разделе «Организационно-уставная работа»  планируются:

           заседания Совета и собрания членов первичного отделения;

           совещания с представителями местных органов власти, силовых структур, общественных объединений,  с руководителями  предприятий, учреждений,  учебных заведений и т.д.; 

           мероприя​тия по росту рядов членов первичного отделения и поступлению членских  взносов;

           ознакомление членов первичного отделения с руководящими документами ДОСААФ России;

           семинары по обмену опытом и учебно-методические занятия;

           организационно-массовые мероприятия;

           мероприятия по оказанию помощи в работе активистам ДОСААФ России;

           мероприятия статистической отчетности и др.


           В разделе «Военно-патриотическая работа» пла​нируются:

           лекции, доклады, беседы на военно-патриоти​ческие темы;

           месячник оборонно-массовой работы;

           мероприятия, посвященные знаменательным и памятным датам;

           тематические вечера;

           работа со средствами массовой информации;

           участие в работе военно-патриотических клубов;

           организация выставок и уголков;

           проведение совместных с местной администрацией, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и учебными заведениями военно-патриотических мероприятий;

           встречи членов ДОСААФ России с ветеранами минувших войн, представителями военных  комиссариатов и воинских частей, торжественные проводы призывников в армию; 

           фестивали, конкурсы, экскурсии, агитпоходы, пробеги и другие массовые меро​приятия.

           В разделе «Спортивно-массовая рабо​та» намечаются ме​роприятия, связанные с деятельностью спортивных клубов, сек​ций и команд, время и место тренировок, игр, эстафет, спартакиад и соревнований, также  планируются спортивные праздники, выставки техники и спортивного оружия, показательные выступления спортсменов. 
           После того как будет составлен проект плана, его следует рассмотреть и утвердить на заседании Совета (актива). На этом же заседании председатель информирует о выполнении предыдущего плана работы.

           Каждый пункт плана своевременно доводится до ис​полнителей. Умело составить план работы — важное дело, но главное заключае​тся в том, чтобы председатель и все члены Совета (актива) обеспечили его выполнение.
Расходование денежных средств первичного отделения на мероприятия и цели, не предусмотренные утвержденным планом - не допускается.

4.1. Организационно-уставная работа

        Правильная постановка организационно-уставной работы - важнейшее ус​ловие успешного решения задач.

        Она является средством, обеспечивающим нормальную жизнедеятельность первичных отделений.

           В соответствии с Уставом ДОСААФ России вся организационно-уставная работа в первичных отделениях проводится на общественных началах с широким привлечением актива.
        Обеспечение коллективности в руководстве первичным отделением достигается распределением между членами Совета (отделения) обязанностей и ответственности за определенные участки по направлениям работы.

       В соответствии с требованиями Устава ДОСААФ России и Положения о первичных отделениях ДОСААФ России, решениями руководящих органов ДОСААФ России, с учетом особенностей и состава первичных отделений, трудовых и учебных коллективов председатель первичного отделения:

   планирует деятельность отделения;

           проводит собрания членов первичного отделения, организует подготовку вопросов, выносимых на обсуждение собрания (Совета);

          осуществляет связь с местными (региональными) отделениями ДОСААФ России, местными органами власти, общественными организациями;

   постоянно и достоверно информирует вышестоящий Совет о состоя​нии организационно-уставной работы и вносит обоснованные предложения по ее совершенствованию.

       Даты заседаний и основные вопросы повестки дня предусматриваются пла​ном работы.

       Высокой эффективности в организационно-уставной работе можно достичь лишь при условии постоянной заботы о расширении общественного актива за счет участников войны, ветеранов Вооруженных Сил, молодых воинов запаса, осо​бенно получивших боевую закалку.

           Для успешного проведения организационно-уставной работы председателю (Совету) первичного отделения ДОСААФ России необходимо работать в соответствии с планом, регулярно проводить собрания и добиваться выполнения принятых решений. 
4.2.  Военно-патриотическая работа

           Военно-патриотическая работа - одно из основных направлений деятельности организаций ДОСААФ России.

       Ее целью является формирование у молодежи высоких морально-политичес​ких, психологических, физических качеств, знаний и умений, необходимых для службы в рядах Вооруженных Сил, защиты Родины.

            Основные усилия в организации и проведении комплекса мероприятий военно-патриотической  направленности в первичном отделении ДОСААФ России  следует сосредоточить на:


       – активном участии в выполнении Государственной и региональных программ «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации»;
           – объективном, своевременном доведении и разъяснении военно-политической обстановки в мире, социально-экономической ситуации в стране с обязательным участием руководителей всех уровней в проведении информационно-воспитательных мероприятий;

           – повышении действенности мероприятий военно-патриотической направленности в решении уставных задач, в интересах  здоровой морально-нравственной обстановки в организациях и учебных коллективах, сохранении жизни и здоровья  обучаемых;

           – участии в организации и проведении слётов юных патриотов и  спартакиад школьников по военно-прикладным видам спорта, военно-спортивных игр «Зарница», «Орлёнок», Вахт памяти;

           – усилении внимания к патриотическому воспитанию и профессиональной ориентации проблемной молодёжи и трудновоспитуемых подростков, в том числе шефство над  детскими домами, школами-интернатами и другими социальными учреждениями подобного типа;

           – расширении сферы взаимодействия с различными государственными и общественными структурами в интересах патриотического воспитания граждан,  укреплении связей со средствами массовой информации для более активного  освещения ими деятельности ДОСААФ России.

    Организуя и проводя военно-патриотическую работу, особое внимание  следует обратить на формирование у членов ДОСААФ России чувства гордости за принадлежность к ДОСААФ России, воспитание уважительного отношения к государственным символам, традициям и культуре народов России. 

             В учебных заведениях основные усилия необходимо сосредоточить на вопросах воинского и патриотического воспитания на основе героической истории и традиций Российского государства, его Вооруженных Сил. 

             В каждой организации и учебном заведении целесообразно  создать реально действующую, максимально приближенную к жизнедеятельности  первичного отделения ДОСААФ России систему информационного обеспечения  мероприятий военно-патриотической направленности. 

    Так, положительно зарекомендовала себя практика проведения ежеквартальных единых информационных дней с участием руководящего состава, в ходе которых проводятся  групповые встречи и индивидуальные беседы с курсантами, направленные на успешное усвоение учебной программы, разъяснение уставных задач ДОСААФ России.

            В ряде первичных отделений, созданных в образовательных организациях, входят в постоянную практику плановые занятия по общественно-государственной подготовке, тематика которых приближена к содержанию занятий с молодым пополнением в воинских частях при прохождении курса молодого бойца. Занятия по общественно-государственной подготовке, как правило, проводятся факультативно. К их проведению привлекаются  инициативные группы Советов ветеранов Великой Отечественной войны, Вооруженных Сил, практикуется  проведение занятий в музеях и комнатах боевой славы,  на сборных пунктах призывников, показ тематически связанных с содержанием занятий документальных и художественных видеофильмов патриотической направленности, об истории и современной  деятельности  ДОСААФ России. 

           Среди форм информационно-воспитательной работы, традиционно применяемых в интересах военно-патриотического воспитания, активно используются наглядная агитация, еженедельное информирование учащихся о событиях в стране и за рубежом, знаменательных датах в истории России и ее Вооруженных Сил, задачах, стоящих перед учебным подразделением. Необходимо ввести в постоянную практику ежедневное прослушивание радио, просмотр и обсуждение телевизионных российских информационных программ.

           Основными формами и методами военно-патриотической работы в первичных отделениях ДОСААФ России являются:

           а) в соответствии с государственной программой «Патриотическое воспитание граждан РФ» и региональными программами участие в:

           Всероссийском месячнике оборонно-массовой работы;

           проведении военно-спортивной игры «Победа»;

           проведении военно-спортивных игр «Зарница», «Орленок»;

           подготовке спортивных лагерей в период летних каникул;

           поисковых мероприятиях Вахт Памяти;

           подготовке и проведении Дней воинской Славы России;

           подготовке и проведении смотров-конкурсов патриотической песни;

           проведении агитационных авто-мотопробегов, посвященных памятным датам;

            конкурсе «Бегущая по волнам» образовательных учреждений ДОСААФ России;

           б) проведение  мероприятий, посвященных:

           Дню Победы;

           годовщинам ОСОАВИАХИМа, ДОСААФ СССР, РОСТО (ДОСААФ), ДОСААФ России; 

           Дню защитника Отечества;

           Дню 8 марта;

           празднованию Нового года и др. памятным датам в жизни страны, регионального, местного и первичного отделений ДОСААФ России;

            в) торжественные собрания, митинги, тематические вечера, дни открытых дверей, дни ДОСААФ России в летних спортивных лагерях, показательные выступления спортсменов и др.;

           г) активизация работы созданных при образовательных организациях ДОСААФ России  детских и молодежных военно-патриотических, спортивно-технических, спортивных клубов и секций (акцент на подростков и молодёжь с отклонениями в нормах поведения);

            д) совершенствование учебно-материальной базы для проведения военно-патриотической работы (комнаты, классы и уголки военно-патриотического воспитания).
           Основным критерием качества и эффективности военно-патриотической работы,  проводимой в первичном отделении ДОСААФ России, должна быть готовность личности к выполнению своего конституционного долга – защите Отечества.

           4.3. Спортивно-массовая работа

  Развитие физической культуры и спорта проходит успешно, если председателем первичного отделения избрана правильная стратегия действия. В выработке стратегии следует основываться на отечественном и зарубежном опыте работы в сфере отдельных направлений развития физической культуры и спорта. Исходя из этого, строится, а затем и реализуется вся программно-методическая база физической культуры и спорта. 

 Основные направления работы первичного отделения ДОСААФ России в области физической культуры и спорта:

          участие в спортивных соревнованиях, конкурсах, выставках и других мероприятиях организаций ДОСААФ России;

          организация и проведение между первичными отделениями  ДОСААФ России спартакиад и спортивных конкурсов;

          организация и проведение в первичных отделениях физкультурно-массовых мероприятий - День здоровья; День без сигарет, День тенниса, День шахмат и т.д.;

          привлечение широких масс населения к занятиям физической культурой, авиационными, техническими и прикладными видами спорта;

          популяризация и пропаганда здорового образа жизни;

          создание элементарных условий для физкультурно-спортивных занятий;

           закупка спортинвентаря (теннис, шахматы, мячи, гири и т.п.) и  спортивной экипировки;

           создание команд по видам спорта (сборных команд из членов первичных отделений);

          занятие в спортивных, спортивно-технических клубах, секциях, курсах, кружках ДОСААФ России на приоритетных началах.

5. Учет и отчетность в первичном отделении ДОСААФ России
          Учет и отчетность составляют неотъемлемую часть работы Совета (председателя) первичного отделения. Правильно поставленный учет и своевременная отчетность позволяют наиболее объективно судить о положении дел в первичном отделении. Учет отражает численность членов ДОСААФ России, актива, состояние учебной работы и материально-технической базы, количество проведенных военно-патриотических, спортивных и других мероприятий, работы по поступлению членских взносов. Данные учета дают возможность анализировать состояние организационно-уставной работы, делать правильные выводы и намечать мероприятия по дальнейшему ее улучшению.

          Учет и отчетность в первичных отделениях ДОСААФ России осуществляются в соответствии с инструкциями и положениями ДОСААФ России. 

           Основными документами учета в первичном отделении являются:

           журнал первичного отделения:

           списки членов первичного отделения;

           ведомости (копии) по уплате членских взносов с приложением корешков приходных кассовых ордеров или квитанций о перечислении денежных средств, собранных вступительных и членских взносов, в местное (региональное) отделение;

           папка с постановлениями и решениями вышестоящих органов ДОСААФ России;

            папка с протоколами общих собраний членов, заседаний Совета первичного отделения, рассмотренные вопросы, краткое изложение принятых решений;

           папка с календарными планами деятельности первичного отделения;

           папка с копиями отчетов по форме № 4/ОП.

           Раз в год первичное отделение представляет в местное (региональное) отделение ДОСААФ России отчет по форме № 4/ОП.

           Все графы этого отчета должны заполняться и подтверждаться учетными данными. Данные о численности членов первичного отделения следует вносить после того, как уже выверен список членов ДОСААФ России.

            Отчет по форме № 4/ОП составляется в двух экземплярах и утверждается председателем первичного отделения. Первый экземпляр представляется в местное (региональное) отделение, второй хранится в делах первичного отделения.

            За работу по организации учета, сохранность документов, своевременное представление отчетности и ее достоверность отвечает председатель первичного отделения ДОСААФ России.
6. Отчеты и выборы в первичном отделении ДОСААФ России

            Через 1 год руководящие органы первичного отделения должны отчитаться о своей деятельности на отчетно-выборном собрании, в ходе которого обновляется их состав, анализируется эффективность работы первичного отделения, ее соответствие требованиям времени, законодательству Российской Федерации, Уставу ДОСААФ России, решениям вышестоящих органов ДОСААФ России.

           В повестку дня отчетно-выборного собрания выносятся вопросы:

           1. Отчет о работе председателя (Совета) первичного отделения;

           2. Выборы председателя (Совета) первичного отделения;

           3. Выборы казначея (при необходимости);

            4. Выборы делегатов на конференцию местного (регионального) отделения ДОСААФ России (при необходимости);

           5. О первоочередных мероприятиях (организационной, военно-патриотической, спортивной и иной деятельности) первичного отделения.

  Выборы председателей (Советов) первичных отделений, а также выборы делегатов  на  конференции по решению большинства участников собрания могут проводиться как открытым, так и закрытым (тайным) голосованием.

            Выборы казначея первичного отделения проводятся открытым голосованием.

            Для руководства (ведения) отчетно-выборным собранием первичного отделения избирается президиум или председатель и секретарь.

Подготовка отчетно-выборного собрания. 

За подготовку отчетно-выборного собрания (далее - собрание) отвечает председатель (Совет) первичного отделения. Ответственное лицо (орган) заблаговременно составляет план организационного обеспечения собрания, в котором предусматриваются проведение инструктивных совещаний с активом, распределение обязанностей между членами отделения и активом по подготовке собрания.

Большое значение для хорошей подготовки собрания имеет правильная расстановка актива по участкам работы: одним можно поручить подготовку материалов к отчетному докладу, другим - проект решения, третьим - организационные вопросы, связанные с подготовкой помещения и т.д. Таким образом, следует добиваться, чтобы активисты и все члены первичного отделения готовились к собранию, обдумывали предложения, анализировали работу коллектива в целом, что значительно повысит активность участников собрания.

Председателю (Совету) следует проявлять особую заботу об обеспечении явки максимально большего количества членов ДОСААФ России на собрание. Поэтому время проведения собрания нужно выбрать так, чтобы члены ДОСААФ России были свободны от работы и общественных мероприятий, согласовать его с администрацией предприятия, учреждения, учебного заведения, заблаговременно известить их о месте и времени проведения собрания. С этой целью можно применять открытки-приглашения, личное оповещение и т.п.

Содержание отчетного доклада. 

На собрании обсуждается практическая работа всего первичного отделения. А вот оценка работы дается работе выборных органов - председателю (Совету). Это повышает ответственность выборных органов. Если давать оценку отделению в целом, то выборные органы тем самым освобождаются от ответственности за выполнение возложенных на них обязанностей.

Отчетный доклад должен содержать глубокий анализ работы по выполнению уставных целей и задач ДОСААФ России, решений вышестоящих органов и собственных решений первичного отделения. 

При изложении всех вопросов доклада следует критически осветить имеющиеся в работе недостатки и сформулировать задачи, стоящие на будущее.

Отчетный доклад должен отражать коллективное мнение всех членов первичного отделения, поэтому его следует рассмотреть и утвердить на заседании Совета, а в случае отсутствия Совета, одобрить на заседании актива первичного отделения. Предварительное обсуждение доклада не лишает права членов Совета, активистов выступать на собрании с критикой недостатков в работе отделения, его выборных органов.

Отчетный доклад - документ творческий. Он должен обеспечить анализ работы коллектива, простоту изложения, уход от формального перечисления «побед» и «поражений».

Порядок выдвижения кандидатов в состав выборных органов первичного отделения.
Выдвижение и обсуждение кандидатов в состав выборных органов производится в соответствии с «Инструкцией о порядке проведения отчетов и выборов в ДОСААФ России». Выборы руководящих органов первичного отделения проводятся после заслушивания и обсуждения собранием отчетного доклада председателя (Совета) и оценки деятельности (оценка деятельности дается в постановлении по первому и второму вопросам повестки дня соответственно, первым пунктом). 
Перед проведением выборов собрание открытым голосованием предварительно определяет количественный состав членов нового Совета или же принимает решение о выборе кандидатуры председателя первичного отделения.

Каждому члену ДОСААФ России представляется право внесения предложений о кандидатурах.

После поступления предложения о прекращении выдвижения кандидатур президиум (председатель) собрания ставит его на решение собрания, которое открытым голосованием решает прекратить или продолжить запись новых кандидатур.

По решению собрания открытое голосование может проводиться как персонально по каждой кандидатуре, так и списком.

Участники собрания обсуждают все выдвинутые кандидатуры персонально, в том порядке, в каком они внесены в список.

В случае предложения об отводе (самоотводе) кандидатуры при ее обсуждении вопрос о том, включать или не включать ее в список (при голосовании списком), решается открытым голосованием.

При открытом голосовании подсчет голосов поручается провести председательствующему, президиуму или счетчикам из числа участников собрания. Результаты голосования заносятся в протокол собрания.

Включенной в список считается кандидатура, набравшая большинство голосов присутствовавших на собрании.

  Для проведения закрытого (тайного) голосования и подсчета его результатов открытым голосованием  избирается счетная комиссия в количестве, устанавливаемом собранием. В состав счетной комиссии не может входить лицо, рассматриваемое кандидатом в состав избираемого органа.

  Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря, подготавливает списки (бюллетени) для закрытого голосования и опечатывает избирательные ящики (урны).

  Перед голосованием председатель счетной комиссии объявляет протокол № 1 об избрании председателя и секретаря счетной комиссии, разъясняет участникам собрания порядок проведения закрытого голосования.

  Каждый участник собрания получает по одному экземпляру бюллетеня (списка) для избрания в состав Совета или председателя.

  Каждый участник собрания при закрытом голосовании имеет право зачеркивать в бюллетене отдельные кандидатуры или добавлять новые независимо от того, в каком количестве предварительно намечено избрать тот или иной руководящий орган ДОСААФ России.

  После голосования счетная комиссия вскрывает избирательные ящики (урны) и производит подсчет результатов голосования отдельно членов Совета и отдельно председателя первичного отделения.

            В помещении, где производится подсчет результатов голосования, имеют право находиться только члены счетной комиссии.

 После подсчета голосов по каждой кандидатуре счетная комиссия составляет протокол № 2, в который заносит результаты голосования по каждой кандидатуре в отдельности и выносит на утверждение собрания результаты голосования.

 Собрание принимает решение об утверждении протоколов по результатам тайного голосования.

           Если в результате тайного голосования в состав Совета первичного отделения будет избрано большее или меньшее число кандидатур, чем это было предварительно установлено, то собрание открытым голосованием может принять решение об утверждении состава Совета первичного отделения в новом количестве в соответствии с результатами тайного голосования.

            В том случае, если большинство участников собрания проголосуют за оставление предварительно установленного количества членов Совета первичного отделения, избранными считаются те, кто набрал в пределах установленной численности наибольшее количество голосов «за», но не менее двух третей от количества присутствующих на собрании.

           Количественный состав избранного состава Совета первичного отделения не может быть измен в сторону увеличения их численности до очередного отчетно-выборного собрания членов ДОСААФ России.

 Выборы делегатов на вышестоящие конференции проводятся в порядке, установленном для выборов руководящих органов ДОСААФ России.

 Все материалы закрытого (тайного) голосования (бюллетени, списки, письменные заявления, протоколы счетной комиссии и т.д.) должны быть запечатаны и храниться до следующего отчетно-выборного собрания.

 Протокол отчетно-выборного собрания.
 Обязательных образцов, шаблонов протоколов нет. Но при его оформлении необходимо отразить ход собрания, состав рабочих органов, выступления и предложения участников собрания. Протокол отчетно-выборного собрания оформляется последним порядковым номером. В протоколе указывается дата проведения собрания, название первичного отделения, количество членов ДОСААФ России, состоящих на учете в ней, и сколько из них присутствовало на собрании, состав избранного президиума собрания или председателя собрания и секретаря, повестка дня, фамилии докладчиков. В протокол заносятся в краткой форме содержание выступлений, предложений, вопросы к докладчикам и ответы на них.

 Итог обсуждаемого вопроса завершается записью решения (постановления) с указанием, как голосовали за него члены ДОСААФ России - сколько «за», «против», «воздержалось».

 В протокол записывают ход выдвижения и обсуждения кандидатов в руководящие органы (результаты голосования по каждой кандидатуре отдельно).

 Отчетные доклады председателя (Совета) прилагаются к протоколу, который оформляется в течение 10 дней после собрания. Протокол подписывают все члены президиума собрания, а если таковой не избирался - председатель и секретарь собрания.

 Выписки из протоколов об избрании председателя (Совета) представляются в вышестоящий Совет в трехдневный срок.
 7. Создание местных отделений ДОСААФ России 
Местные отделения ДОСААФ России создаются в целях развития инфраструктуры, учебной и материальной базы ДОСААФ России в пределах соответствующих муниципальных образований субъектов Российской Федерации, а также организации взаимодействия с органами власти муниципальных образований для практического выполнения задач, определенных Уставом ДОСААФ России. 
Решение о создании местных отделений ДОСААФ России принимает Совет регионального отделения ДОСААФ России по согласованию с полномочным представителем Председателя ДОСААФ России в федеральном округе.

Местные отделения ДОСААФ России осуществляют свою деятельность на основании единого Устава ДОСААФ России на территории соответствующего муниципального образования и могут создаваться без образования юридического лица и с образованием юридического лица.

В целях повышения эффективности работы местные отделения ДОСААФ России без образования юридического лица, как правило, создаются в пределах муниципальных образований на базе действующих учреждений и иных организаций ДОСААФ России.

Местные отделения ДОСААФ России с образованием юридического лица создаются в пределах муниципальных образований, где нет структурных подразделений ДОСААФ России, являющихся юридическими лицами. При этом местные отделения приобретают права юридического лица с момента их государственной регистрации в случае принятия Президиумом Совета регионального отделения ДОСААФ России по согласованию с полномочным представителем Председателя ДОСААФ России в федеральном округе решения о необходимости их государственной регистрации и утверждения данного решения Бюро Президиума Центрального совета ДОСААФ России.

В соответствии с Уставом ДОСААФ России, исходя из основных задач по организации и проведению патриотического воспитания граждан, содействию органам государственной власти в проведении молодежной политики, организации физического воспитания граждан, подготовки специалистов в интересах хозяйственного и оборонно-промышленного комплекса страны, создание местных отделений необходимо начинать и проводить в тесном взаимодействии и согласовании с органами  местного самоуправления, опираясь на договор о сотрудничестве, заключенный между региональными органами власти и ДОСААФ России. 

В целях выполнения решений руководящих органов ДОСААФ России по увеличению сети структурных подразделений, в частности, местных отделений региональное отделение ДОСААФ России проводит мониторинг возможностей и необходимости их создания в том или ином муниципальном образовании на территории региона.


В этих целях Региональное отделение направляет своего представителя по планируемому месту создания отделения с целью определения целесообразности его создания и проведения взаимодействия и согласования с органами власти муниципального образования. При этом, опираясь на  общегосударственные задачи, стоящие перед организацией, взаимодействие и согласование проводится как по вопросам создания местного отделения, так и по вопросам содействия органов власти в его размещении, развитии и оказания всесторонней помощи. 
            7.1. Создание местных отделений ДОСААФ России без образования юридического лица

 С принятием Советом регионального отделения ДОСААФ России решения о создании местного отделения проводится работа по образованию первичных отделений  (см. раздел I) на местах, которые в дальнейшем будут входить в его состав. 

Члены первичных отделений на своих общих собраниях избирают делегатов на учредительную конференцию местного отделения. 

Учредительная конференция местного отделения принимает решение о создании местного отделения ДОСААФ России, по представлению председателя регионального отделения ДОСААФ России избирает сроком на 5 лет председателя местного отделения, совет местного отделения, ревизионную комиссию (ревизора) и определяет основные направления деятельности отделения.

 Решения на конференции местного отделения принимаются простым большинством голосов делегатов, присутствующих на конференции. Решения по вопросам исключительной компетенции конференции (см. раздел IX Устава ДОСААФ России) принимаются двумя третями голосов делегатов, присутствующих на конференции. Порядок голосования (открытое или тайное) утверждается решением конференции.
Копия оформленного протокола учредительной конференции представляется в региональное отделение ДОСААФ России.  
           7.2. Создание местных отделений ДОСААФ России с образованием юридического лица
  Процедура создания местного отделения с образованием юридического лица аналогична процедуре создания местного отделения без образования юридического лица до момента проведения учредительной конференции, на которой в данном случае  принимается решение о создании местного отделения и его государственной регистрации в качестве юридического лица.
  Для проведения государственной регистрации местное отделение представляет следующие документы:

  Справочно: (формы заявления и приложения к нему, порядок их заполнения, перечни документов, представляемых на государственную регистрацию, приведены в Федеральном законе  от 19.05.1995  «Об общественных объединениях», постановлении Правительства Российской Федерации № 212 от 15.04.2006, приказе ФРС от 21.05.2007 № 89, приказе Минюста России от 31.03.2009 № 96 «Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций» (приложение № 2). 

   1. Заявление о государственной регистрации некоммерческой организации при её создании (форма РН0001 с приложениями), подписанное уполномоченным лицом, с указанием его фамилии, имени, отчества, места жительства и контактных телефонов.

  2. Нотариально заверенные копии Устава ДОСААФ России в трех экземплярах.
  3. Копия Свидетельства о государственной регистрации ДОСААФ России.

  4. Выписка из протокола Пленума и (или) Президиума Совета регионального отделения ДОСААФ России с решением о создании и необходимости государственной регистрации местного отделения.

  5. Выписка из протокола Бюро Президиума Центрального совета ДОСААФ России с утверждением решения о необходимости государственной регистрации местного отделения. 
  6.  Выписка из протокола (протокол) учредительной конференции местного отделения, содержащая сведения о создании местного отделения, о принятии единого Устава ДОСААФ России, о формировании руководящих органов и контрольно-ревизионного органа. 

  7.  Сведения об учредителях.                                                        

  8.  Документ об уплате государственной пошлины (оригинал и ксерокопия).
  9. Сведения об адресе (месте нахождения) постоянно действующего руководящего органа местного отделения, в виде гарантийного письма или других документов, подтверждающих место нахождения, с приложением надлежащим образом заверенных копий правоустанавливающих документов.

           10. Уведомление центрального руководящего органа о наличии вновь созданного  местного отделения ДОСААФ России, месте его нахождения и его руководящих органах.
 
  Документы подаются в течение трех месяцев со дня проведения Учредительной конференции.

   Все документы, кроме Устава ДОСААФ России, представляются на государственную регистрацию в 2-х экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Документы, содержащие более 1 листа, должны быть прошиты и пронумерованы. 
Подпись заявителя на одном экземпляре заявления о государственной регистрации заверяется нотариусом.

   Государственная пошлина уплачивается до подачи документов на регистрацию. Документы сдаются в территориальный орган Минюста России. 

   С момента государственной регистрации местного отделения возникает его правоспособность как юридического лица, изготавливаются бланки с реквизитами отделения, печать, и открывается расчетный счет. 

   Председатель местного отделения представляет в налоговую инспекцию квартальные отчеты о деятельности местного отделения.

   Копии всех регистрационных документов местного отделения сдаются в региональное отделение ДОСААФ России.
   Основные положения по местным отделениям изложены в главе  IX Устава ДОСААФ России. 

7.3. Совет местного отделения ДОСААФ России 
В период между конференциями руководство местным отделением возлагается на совет. Пленумы советов местных отделений созываются Президиумами советов по мере необходимости, но не реже одного раза в год. Пленум совета местного отделения ДОСААФ России может быть созван по решению Президиума Совета вышестоящего отделения ДОСААФ России.

Совет местного отделения ДОСААФ России: 

осуществляет права и исполняет обязанности юридического лица от имени местного отделения в случае его государственной регистрации в качестве юридического лица;

организует выполнение решений съездов и конференций;

рассматривает все вопросы работы местного отделения на своих пленумах;

принимает решения по отчетам советов первичных отделений и организаций ДОСААФ России;

решает вопросы созыва конференции, ее повестки дня, порядка избрания делегатов и нормы представительства;

избирает из своего состава Президиум совета;

рассматривает итоги деятельности Президиума совета за соответствующий период;

подбирает кандидатуры новых членов совета взамен выбывших с их последующим представлением для избрания на конференции местного отделения;

участвует в работе по развитию технических и прикладных видов спорта на подведомственной территории, проводит спортивные мероприятия, соревнования по техническим и прикладным видам спорта;

осуществляет развитие материально-технической базы первичных отделений, военно-патриотических и спортивно-технических клубов ДОСААФ России;

создает в местных детских и юношеских клубах, детско-юношеских спортивных школах, детско-юношеских школах спортивного творчества центры военно-патриотического воспитания, учебные классы, кабинеты, учебно-образовательные курсы, технические кружки, секции, команды, не являющиеся юридическими лицами, координирует и направляет их деятельность, оказывает практическую помощь в работе.
7.4. Президиум совета местного отделения ДОСААФ России
Руководство деятельностью местного отделения ДОСААФ России в период между Пленумами осуществляет Президиум совета местного отделения ДОСААФ России.
Президиум совета местного отделения ДОСААФ России: 

инициирует и организует выполнение решений вышестоящих руководящих органов ДОСААФ России, конференций и Пленумов соответствующего местного отделения ДОСААФ России;

организует создание военно-патриотических, спортивно-технических клубов, клубов по интересам, координирует и направляет их деятельность, оказывает практическую помощь в работе; 

организует взаимодействие с государственными органами и общественными объединениями в интересах проведения мероприятий по военно-патриотическому воспитанию молодежи, подготовке ее к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации, развитию технических и военно-прикладных видов спорта;

проводит инструктирование и учебу председателей первичных отделений и активистов ДОСААФ России, тренеров и общественных инструкторов по спорту;

решает вопросы приема и исключения из членов ДОСААФ России физических лиц; 

контролирует взимание, учет и правильность расходования вступительных и членских взносов, а также ведет учет первичных отделений ДОСААФ России;

организует на базе образовательных учреждений, спортивно-технических клубов и курсов подготовку кадров массовых технических профессий, общественных инструкторов, тренеров и спортивных судей, а также руководителей кружков; 

организует работу по распространению лотерей ДОСААФ России; 

утверждает годовые бюджеты (финансовые планы) местного отделения в случае его государственной регистрации в качестве юридического лица;
утверждает исполнение годовых бюджетов (финансовые планы) местного отделения в случае его государственной регистрации в качестве юридического лица;
   принимает решения о создании и ликвидации  первичных отделений с обязательным уведомлением Президиума совета регионального отделения.

           7.5. Примерный перечень документов по организационно-уставной деятельности, отрабатываемых в местных отделениях ДОСААФ России:

           1. План основных мероприятий местного отделения ДОСААФ России на трехлетний период (хранится 5 лет).
           2. План основных мероприятий местного отделения ДОСААФ России на календарный год (хранится 5 лет).
            3. План работы аппарата Совета местного отделения ДОСААФ России на месяц (Хранится 5 лет).
    5. Протоколы конференций местного отделения ДОСААФ России (хранятся постоянно).

    6. Протоколы Пленумов совета местного отделения и заседаний Президиума Совета местного отделения (хранятся постоянно).

    7. Журнал учета первичных отделений, членов ДОСААФ России – физических лиц, копии ведомостей приема вступительных и членских взносов (хранится постоянно).

    8. Материалы (дело, папка) с руководящими документами (Уставом ДОСААФ России, положениями, инструкциями, методическими рекомендациями, решениями вышестоящих органов ДОСААФ России) (хранятся постоянно).

    9. Материалы конференций местного отделения ДОСААФ России – выписки из собраний первичных отделений об избрании делегатов, временные удостоверения, анкеты, бюллетени, другие вспомогательные документы (хранятся постоянно).

   10. Материалы переписки с вышестоящими организациями ДОСААФ России, органами власти и управления, первичными отделениями, письма граждан (хранятся 5 лет).

    11. Материалы по подготовке кадров массовых профессий (хранятся постоянно).

    12. Материалы по проведению военно-патриотических и спортивных мероприятий (хранятся 3 года. Уничтожаются по акту).

    13. Акты приема-передачи дел по должности председателя, уничтожения дел, списания и т.д. (хранятся постоянно).

    14. Разрешительные, регистрационные, правоустанавливающие документы (свидетельства о регистрации, лицензии, акты отвода земли, документы, устанавливающие право собственности, иные права, договоры аренды и субаренды, льготы на налоги и т.п.) (хранятся постоянно).

    15. Журнал учета входящих и исходящих документов (хранится 5 лет).
           16. Копии отчетов по установленной форме, представляемых ежегодно до 15 апреля в регистрирующий орган (территориальный орган Министерства юстиции Российской Федерации), с информацией о деятельности местного отделения. 

           7.6. Реорганизация и ликвидация местных отделений
  Реорганизация местных отделений ДОСААФ России в форме слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования, а также их ликвидация может быть осуществлена в соответствии с решением Совета регионального отделения ДОСААФ России по согласованию с полномочным представителем Председателя ДОСААФ России в федеральном округе.

  Проведение указанных мероприятий осуществляется в строгом соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 08.08.2001 «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Федеральным законом от 12.01.1996  «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 19.05.1995 «Об общественных объединениях», Уставом ДОСААФ России.

8. Перечень документов для подготовки и проведения конференции
 Для подготовки и проведения конференции готовятся документы:

    1. План подготовки и проведения конференции.

    2. Постановление о сроках проведения конференции и нормах представительства на ней.

    3.  Руководящие документы:

Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 19 мая 1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;
Устав ДОСААФ России;
Положение о членстве в ДОСААФ России;
Инструкция о порядке проведения отчетов и выборов в ДОСААФ России; 

решения руководящих органов ДОСААФ России.    

    4. Списки делегатов конференции.
    5. Анкеты делегатов конференции.
    6. Выписки из протоколов первичных отделений об избрании делегатов.
    7. Списки приглашенных на конференцию.
           8. Протокол Пленума Совета об утверждении отчетного доклада на                  конференцию и выносимой на нее повестки.
    9. Предложения по составу рабочих органов конференции:

президиума конференции;
мандатной комиссии;
счетной комиссии;
секретариата;
редакционной комиссии;
кандидатур на должность председателя Совета;
членов Совета;
членов контрольно-ревизионной комиссии (ревизора);
делегатов на вышестоящую конференцию;
список выступающих на конференции.
    10. Проекты документов:

постановление конференции;
доклад председателя мандатной комиссии;
доклад председателей счетной комиссии, постановление по итогам голосования.
    11. Состав группы регистрации делегатов конференции.

    12. Приглашения для делегатов и гостей конференции.
 13. Временные удостоверения делегатов.
   14. Мандаты делегатов.
   15. Бюллетени для закрытого голосования по выборам:

     а) председателя;
     б) членов Совета;
     в) членов контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).

  9. Рабочие органы отчетно-выборного собрания, конференции
  Для руководства конференцией, собранием открытым голосованием избираются рабочие органы.

  Собрание: Председатель (президиум), Секретарь, Счетная комиссия.
  Конференция: Председатель (президиум), Секретариат, Мандатная комиссия, Счетная комиссия, Редакционная комиссия.
  9.1. Президиум

  Состав рабочего президиума отчетно-выборного собрания (конференции) формируется из участников собрания (конференции). Президиум ведет собрание (конференцию), обеспечивает соблюдение повестки дня, регламента времени и порядка работы собрания (конференции), формирует список выступающих, организует учет предложений и замечаний, высказываемых участниками собрания (делегатами конференции) по вопросам повестки дня, информирует участников собрания (делегатов конференции) о поступивших в секретариат записках, предоставляет возможность ответа на них.

  Рабочий президиум из своего состава определяет председательствующего.

  Председательствующий организует работу собрания (конференции) и закрывает его (ее), следит за соблюдением принятого порядка, предоставляет слово для доклада и выступлений, ставит на голосование проекты принимаемых решений, объявляет результаты голосования, оглашает запросы, справки, заявления, предложения, поступившие в президиум или секретариат, обеспечивает порядок в зале проведения собрания (конференции).

  Председательствующий способствует созданию деловой атмосферы, сближению позиций по рассматриваемым вопросам, достижению взаимосогласованных решений в общих интересах, принимает необходимые меры для проведения консультаций присутствующих на собрании (конференции) в целях преодоления разногласий в ходе отчетно-выборного собрания (конференции).
  9.2. Секретариат

  Решение о необходимости избрания секретариата, его количественном и персональном составе принимается на конференции. В обязанности секретариата входят: сбор записок и предложений по выступлениям на конференции в прениях по основным докладам; вопросов к докладчикам по темам докладов; ведение протокола конференции, а также оказание помощи президиуму в решении организационных вопросов, возникающих в ходе конференции.
  9.3. Редакционная комиссия
  Состав редакционной комиссии избирается из 3-5 человек. Целесообразно включить в состав редакционной комиссии председателя выборного руководящего органа, других разработчиков проекта постановления конференции.

  Комиссия дорабатывает проекты постановлений и приложений к ним по вопросам повестки дня с учетом предложений и замечаний, высказываемых делегатами конференции.

  Редакционная комиссия из своего состава избирает председателя, которому поручает огласить проект принимаемого документа.

  Проект постановления принимается за основу. Затем идет постраничное обсуждение текста. Замечания редакционной комиссии и замечания делегатов, поступившие в редакционную комиссию, ставятся на голосование для принятия или отклонения. Окончательный текст постановления ставится на голосование для его принятия в целом.

  После принятия конференцией постановлений они передаются председательствующему (с визой председателя редакционной комиссии).
  9.4. Мандатная комиссия
  Избирается на конференции в целях проверки полномочий делегатов. Это необходимо для того, чтобы решения конференции были правомочны, так как принимать решения могут лишь те члены ДОСААФ России, которые были избраны делегатами. Мандатная комиссия проверяет соблюдение нормы представительства при выборах делегатов и наличие кворума на данной конференции. Кроме того, для защиты прав и законных интересов ДОСААФ России в органах государственной власти и в судах, может возникнуть необходимость проверки правомочности конференции. В этом случае протокол мандатной комиссии становится одним из документов, ее подтверждающих.

  Любое решение мандатной комиссии обязательно оформляется протоколом. На заседании мандатной комиссии избирается ее председатель.

  Для работы мандатной комиссии необходимо подготовить:

  - списки делегатов конференции;

  - выписки из решений собраний членов первичных отделений по выборам делегатов на конференции местных отделений или выписки из решений конференций местных и собраний первичных отделений по выборам делегатов на конференции региональных отделений;

  -
бланки мандатов (по количеству делегатов, принимающих
участие в работе конференции).
 Доклад мандатной комиссии утверждается решением конференции и состоит из предложенных на утверждение конференцией протоколов:
  - протокол № 1 - об избрании председателя и секретаря мандатной
комиссии;

  - протокол № 2 - о проверке полномочий делегатов конференции.

           9.5. Счетная комиссия
  Избирается на конференции (собрании) для организации процедуры голосования и подсчета голосов при принятии решений, особенно при выборах руководящих органов.

  Количественный состав счетной комиссии (группы счетчиков) зависит от числа присутствующих на собрании первичного отделения или делегатов конференции.

  Если голосование открытое, счетная комиссия подсчитывает голоса (поднятые руки, мандаты, временные разрешения, специальные карточки для голосования и т.п.) и сообщает результат председателю конференции (собрания).

  Если голосование тайное, то счетная комиссия: 
  а) готовит бюллетени для голосования;

  б) проверяет и опечатывает урну для голосования;

  в)
подсчитывает голоса и оформляет протокол о результатах
голосования по выборам совета и контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
  Выборы счетной комиссии (группы счетчиков) целесообразно проводить после выдвижения кандидатур в состав выборных органов и делегатов на соответствующие конференции вышестоящей организации.

  Доклад счетной комиссии состоит из:

  предложения принять к сведению конференции протокол № 1, о распределении обязанностей, избрании председателя и секретаря комиссии;

  оглашения протоколов о результатах тайного голосования № 2 - по выборам совета и № 3 - по выборам контрольно-ревизионной комиссии (ревизора).
10. Основные требования к оформлению протоколов конференций, Пленумов, заседаний Президиума Советов ДОСААФ России. 
            При оформлении протоколов конференций, пленумов, заседаний Президиума (Бюро Президиума) совета ДОСААФ России должны быть соблюдены следующие требования:

           1. Обязательно указывается порядковый номер (конференций - с момента создания организации, при необходимости указывается «внеочередная»; заседаний Совета и Президиума - с момента проведения последних отчетов и выборов этих органов до очередных (через 5 лет) отчетов и выборов этих органов).

           2. Полное наименование организации (органа) в соответствии со Свидетельством о государственной регистрации.

           3. Дата и место проведения, количество избранных на конференцию делегатов, членов Совета, Президиумов или Бюро Президиумов.

            4. Количество присутствующих (на конференции – в числовом выражении, на заседании Совета и Президиума – персональное перечисление присутствующих).

           5. Наличие кворума.

           6. Персональное перечисление присутствующих на конференции (собрании) представителей органов власти и вышестоящих органов ДОСААФ России, общественных организаций.

           7.  Утвержденная повестка дня.

           8. Персональный состав рабочих органов (президиума, секретариата, мандатной комиссии), счетной комиссии (счетчиков), комиссий по выработке постановлений по каждому вопросу повестки дня, кроме организационного.

           9. Регламент и порядок работы конференции, Пленума, Президиума.

            10. Фамилия, имя, отчество докладчиков в порядке рассмотрения повестки дня.

           11. Фамилия, имя, отчество выступивших в прениях, занимаемая ими должность. Краткое от первого лица содержание их выступлений с сохранением конкретных предложений и критических замечаний.

           12. Постановления по обсуждаемым вопросам повестки дня в порядке их обсуждения и принятия обязательно вносятся в протокольную часть, а не оформляются как приложение. Указываются результаты голосования по предложенным проектам: «за», «против», «воздержалось».

13. На отчетно-выборных конференциях в ходе обсуждения первого вопроса повестки дня слово предоставляется председателю мандатной комиссии, а решение конференции  о признании полномочий делегатов и разрешение обмена временных удостоверений на мандаты вносится в протокол.

14. Протоколы конференций, Пленумов оформляются каждый отдельным делом (прошнуровывается, пронумеровывается и скрепляется печатью) и хранятся в делах аппаратов советов ДОСААФ России (под номером, установленным номенклатурой дел).
Временные удостоверения и неполученные мандаты делегатов конференции запаковываются в конверт, который опечатывается печатями. На конверте делается запись о его содержимом (количество временных удостоверений и неполученных мандатов делегатов). Конверт (с временными удостоверениями и неполученными мандатами) является неотъемлемой (обязательной) частью протокола конференции, подтверждающей легитимность выборных на конференции руководящих и контрольных органов.
15. К протоколу конференций, пленумов прикладываются доклады, по повестке дня, справки, акты, другие документы, относящиеся к рассматриваемым вопросам. 
           16. Протоколы заседаний Президиума могут оформляться в отдельных книгах, делах, которые прошнуровываются, пронумеровываются и скрепляются печатью. Содержание докладов может заноситься в протокол кратко при сохранении его сути или прилагаться к протоколу с указанием наименования документа, даты проведения и рассмотренного вопроса.

17. Протоколы конференций, Пленумов, заседаний Президиума должны учитываться в «Журнале учета протоколов конференций, Пленумов, заседаний Президиума (Бюро Президиума)», в котором в соответствующих разделах (например, Раздел I «Протоколы конференций», Раздел II «Протоколы Пленумов совета регионального (местного) отделения» и т.д.), в которых по графам (номер по порядку, номер протокола, дата и место проведения мероприятия, номер дела (книги), в котором хранится соответствующий протокол и приложения к нему, примечание) делаются записи. 
«Журнал учета протоколов конференций, Пленумов, заседаний Президиума (Бюро Президиума)» прошнуровывается, пронумеровывается и скрепляется печатью. Срок хранения – постоянно.
18. Сроки хранения протоколов:

           конференций, Пленумов и заседаний Президиумов всех уровней – постоянно. Сдаются в архив.
            19. Подлинники протоколов конференций подписываются председателем президиума и начальником секретариата конференции (секретарем), а копии – председателем совета.

           20. Срок оформления протоколов: конференций – 10 дней, Пленумов и Президиума – 5 дней.

           21. Срок представления копий протоколов конференций и пленумов советов отделений ДОСААФ России в вышестоящие организации ДОСААФ России – 30 дней.

           22. Выписки из протоколов конференций об избрании председателей советов региональных отделений ДОСААФ России направляются в аппарат Центрального совета ДОСААФ России (в Управление организационно-плановой работы и Управление кадров) в 10-дневный срок.
           23. Выписки из протоколов конференций об избрании контрольно-ревизионной комиссии регионального отделения и заседаний контрольно-ревизионной комиссии об избрании председателей и заместителей контрольно-ревизионных комиссий региональных отделений ДОСААФ России направляются в аппарат Центральной контрольно-ревизионной комиссии ДОСААФ России  в 10-дневный срок.
11. Планирование деятельности региональных и местных отделений ДОСААФ России, подведомственных учреждений
1. Планирование является важнейшей функцией управления. Планирование деятельности региональных и местных отделений ДОСААФ России, а также образовательных учреждений, авиационных, спортивных и других организаций ДОСААФ России, входящих в структуру ДОСААФ России, осуществляется в общей системе планирования ДОСААФ России. Планирование осуществляется в соответствии с установленными в ДОСААФ России требованиями организационно-методических указаний об организации деятельности на год, приказов, руководств и других нормативных документов  ДОСААФ России, регламентирующих организацию планирования.

Организация планирования и разработка документов планирования осуществляются под руководством председателя регионального (местного) отделения ДОСААФ России. Для достижении положительного результата планирования и правильной организации работы к процессу планирования привлекаются должностные лица, работники плановых отделов (отделений), руководители и специалисты структурных подразделений. К обсуждению  и составлению планов следует привлекать других работников, необходимых для решения этих задач.

Руководитель регионального (местного) отделения ДОСААФ России совместно с заместителями определяет основные этапы и последовательность планирования, разрабатывает цели и задачи на планируемый период, принимает решение по планированию мероприятий по выполнению задач, возложенных на ДОСААФ России, и всестороннему обеспечению деятельности. На плановых работников, руководителей структурных подразделений возлагаются задачи по разработке планов (предложений в планы). При этом основная часть работы по планированию приходится на плановых работников.

Решения, связанные с утверждением подготовленных проектов планирующих документов, принимаются на заседании Президиума Совета регионального (местного) отделения ДОСААФ России.

2. Разработке, уточнению планирующих документов в региональном (местном) отделении ДОСААФ России предшествует тщательное изучение соответствующими руководителями приказов, директивных указаний аппарата Центрального совета ДОСААФ России, задания по объему подготовки граждан по военно-учетным специальностям, анализа состояния дел и оценки имеющихся возможностей для их подготовки и решение других государственных задач, возложенных на ДОСААФ России. 

При подготовке планов в них необходимо предусмотреть включение мероприятий, проводимых по планам аппарата Центрального совета ДОСААФ России, с учетом выделяемых государственных субсидий, а также имеющихся региональных программ деятельности с участием региональных и местных отделений ДОСААФ России.

Основные планирующие документы разрабатываются с учетом имеющихся планов взаимодействия с региональными органами исполнительной власти и местного самоуправления, политическими, общественными, спортивными и другими организациями регионального уровня по решению задач и выделенных для их реализации субсидий в субъектах федерации.

3. Основой для разработки планирующих документов в региональном (местном) отделении ДОСААФ России является решение председателя по организации деятельности в региональном (местном) отделении ДОСААФ России.

Решение председателя регионального (местного) отделения ДОСААФ России должно выражать замысел и принципиальные установки по основным вопросам деятельности, ее обеспечения и проводимым мероприятиям.

В решении председателя регионального (местного) отделения ДОСААФ России определяются:

цели и основные задачи деятельности;

порядок, способы и сроки выполнения основных планируемых мероприятий по реализации государственных задач, стоящих перед ДОСААФ России;

мероприятия по обеспечению деятельности;

контроль выполнения основных мероприятий.

Решение председателя регионального (местного) отделения ДОСААФ России оформляется отдельным документом, утверждается на заседании Президиума Совета регионального (местного) отделения ДОСААФ России и доводится до должностных лиц, участвующих в планировании в части, их касающейся.

4. На основании утвержденного решения соответствующие структурные подразделения и должностные лица разрабатывают конкретные мероприятия по реализации государственных задач и всестороннему их обеспечению, отражают их в планирующих документах регионального (местного) отделения ДОСААФ России.

5. Планирование деятельности региональных и местных отделений ДОСААФ России, а также образовательных учреждений, авиационных, спортивных и других организаций ДОСААФ России осуществляется путем разработки планирующих документов, основными из которых являются:

5.1 в региональных и местных отделениях ДОСААФ России:

план основных мероприятий регионального (местного) отделения ДОСААФ России на трехлетний период;

план основных мероприятий регионального (местного) отделения ДОСААФ России на календарный год;

план работы аппарата Совета регионального (местного) отделения ДОСААФ России на месяц;

план подготовки специалистов и контроля за ее состоянием на год в региональном отделении ДОСААФ России;

план проведения учебно-методических сборов с руководящим и обучающим составом образовательных учреждений ДОСААФ России;

план проведения комплексных проверок подготовки специалистов в образовательных учреждениях ДОСААФ России;

план повышения квалификации руководящего и обучающего состава образовательных учреждений ДОСААФ России;

план капитального (текущего) ремонта зданий и сооружений регионального отделения ДОСААФ России на календарный год;

план-график летной подготовки руководящего состава (начальников) авиационных организаций, входящих в состав регионального отделения ДОСААФ России;

план-график проверки пилотирования и воздушной навигации руководящего состава (начальников) авиационных организаций, входящих в состав регионального отделения ДОСААФ России;

план-график проверки лиц группы руководства полетами;

программа предотвращения авиационных и парашютных происшествий;

план по обеспечению безопасности полетов на месяц;

график распределения летных смен, дней теоретической подготовки и парковых дней на месяц;

календарный план спортивно-массовых и комплексных мероприятий регионального отделения ДОСААФ России на год;

централизованный бюджет Регионального отделения на календарный (финансовый) год, утвержденный установленным Уставом ДОСААФ России порядком;
копии смет доходов и расходов подведомственных организаций и учреждений ДОСААФ России на календарный (финансовый) год, утвержденные установленным порядком;
приказ об итогах подготовки специалистов по военно-учетным специальностям за истекший год и задачах на новый учебный год;

приказ об итогах подготовки специалистов массовых технических профессий за истекший и задачах на новый учебный год;

приказ об организации и проведении спортивных мероприятий;

положение о проведении спортивных мероприятий;

положение о подведении итогов спортивной работы в региональном отделении ДОСААФ России;

5.2 в образовательных учреждениях ДОСААФ России:

план подготовки граждан по военно-учетным специальностям на учебный год, согласованный с комплектующими военными комиссариатами (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

план подготовки специалистов массовых технических профессий на очередной календарный год;

план воспитательной работы (включает мероприятия военно-патриотической, спортивно-массовой, военно-шефской работы и культурно-досуговой направленности) на учебный год (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

план методической работы на учебный год;

план методической работы на месяц;

план работы педагогического совета на учебный год;

план работы методического кабинета на учебный год;

план работы предметных комиссий на учебный год;

план спортивно-массовой работы на учебный год (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

личные планы работы преподавателей (мастеров);

план совершенствования учебно-материальной базы (перспективный – на 5 лет);

план совершенствования учебно-материальной базы на календарный год;

план повышения квалификации руководящего и обучающего состава образовательного учреждения;
смета доходов и расходов на календарный (финансовый) год, утвержденная установленным порядком;
план работы образовательного учреждения на месяц;

распорядок дня;

планы-графики прохождения программы обучения учебными взводами (группами) по каждой специальности (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

сводное расписание занятий на неделю;

расписание занятий учебного взвода (группы) на неделю;

график очередности обучения вождению машин (работы на технике, аппаратуре);

приказ об итогах подготовки специалистов по военно-учетным специальностям за истекший год и задачах на новый учебный год (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

приказ об итогах подготовки специалистов массовых технических профессий за истекший и задачах на новый учебный год;

приказы о зачислении на обучение специалистов по военно-учетным специальностям (только для ОУ, занимающихся подготовкой по ВУС);

приказы о зачислении на обучение специалистов массовых технических профессий;

приказы о выпуске специалистов (после сдачи экзаменов внутренней комиссии и в ГИБДД МВД РФ);

приказ о создании педагогического совета и предметных комиссий;

приказ об организации работы спортивных секций;

положение о проведении спортивных мероприятий;

5.3 в спортивных учреждениях ДОСААФ России:

план работы спортивного учреждения (клуба) на год (включает перечень мероприятий и работ по основным видам деятельности);

план методической работы на месяц;

план совершенствования учебно-материальной базы (перспективный – на 5 лет);

план совершенствования учебно-материальной базы на календарный год;

план спортивно-массовой работы на учебный год;

план работы совета спортивного учреждения (клуба);

приказ об организации работы спортивных секций;

положение о проведении спортивных мероприятий;

приказ об организации и проведении спортивных мероприятий;
смета доходов и расходов на календарный (финансовый) год, утвержденная установленным порядком.
5.4 в авиационных организациях ДОСААФ России:

план работы авиационной организации на год (включает перечень мероприятий и работ по основным видам деятельности);

план летно-методической работы;

план-график летной подготовки постоянного состава;

план-график парашютной подготовки начинающих спортсменов-парашютистов;

план-график проверки пилотирования и воздушной навигации постоянного состава и летчиков-инструкторов;

программа предотвращения авиационных и парашютных происшествий;

план-график проведения технического осмотра и регламентных работ на аварийно-спасательном, парашютно-десантном имуществе и десантной технике;
смета доходов и расходов на календарный (финансовый) год, утвержденная установленным порядком.
5.5 планирующие документы авиационных организаций ДОСААФ России на месяц:

план основных мероприятий;

план по обеспечению безопасности полетов;

график распределения летных смен, дней теоретической подготовки и парковых дней;

расписание занятий.

6. Сроки разработки планирующих документов в региональных и местных отделениях ДОСААФ России, а также образовательных учреждениях, авиационных, спортивных и других организациях ДОСААФ России определяются организационно-методическими указаниями об организации деятельности на год, приказами, руководствами и другими нормативными и руководящими  документами ДОСААФ России, регламентирующими организацию планирования.

7. Планирующие документы периодически уточняются (общее и текущее уточнение). Общее уточнение планов основных мероприятий региональных и местных отделений ДОСААФ России проводится по приказам Председателя ДОСААФ России. Текущее уточнение планирующих документов проводится в местных отделениях ДОСААФ России, а также образовательных учреждениях, авиационных, спортивных и других организациях ДОСААФ России ежемесячно. При значительных изменениях в планы основных мероприятий (работы) вносятся необходимые уточнения.

8. При разработке документов перспективного и текущего планирования необходимо предусмотреть организацию контроля реализации принимаемых решений, подготовки и проведения мероприятий по выполнению государственных задач, возложенных на ДОСААФ России, а также мероприятий по всестороннему обеспечению деятельности.

На руководителей региональных и местных отделений ДОСААФ России, а также образовательных учреждений, авиационных, спортивных и других организаций ДОСААФ России возлагается ответственность за  создание эффективной системы планирования и контроля на всех уровнях управления региональных и местных отделений, их структурных подразделений, образовательных и других учреждений ДОСААФ России.

Донесения о выполнении мероприятий планов и предложения в основные планирующие документы ДОСААФ России представляются в соответствии с Табелем срочных донесений аппарата Центрального совета ДОСААФ России.

Приложения

Приложение 1
ПОРЯДОК

ведения отчетно-выборного собрания

(вариант)
ОТКРЫВАЮЩИЙ собрание (как правило, председатель):

Перед началом собрания прошу проверить друг у друга наличие членских билетов и отметки об уплате ежегодного членского взноса. Спасибо!

Какие есть замечания по наличию членских билетов и отметкам об уплате ежегодного членского взноса? 

Приступаем к открытию нашего собрания.
На наше собрание из ___ членов ДОСААФ России. Прибыло _____ человек.

___________ членов отсутствует по ___________________________________

_____________________________________________________________________

(указать причину)

Кворум имеется.

Предлагаю собрание первичного отделения ________________ ДОСААФ России открыть.
Кто за это предложение, прошу голосовать.

Кто против? Кто воздержался?

Собрание первичного отделения объявляется открытым.
На наше собрание приглашены представители   _________________,  ________________________________________________________________. активисты и ветераны ДОСААФ России.

 В работе собрания принимают участие:

______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________   

       Уважаемые коллеги!

       Необходимо определиться по ведению собрания.

       Предлагаю поручить ведение собрания ____________________. 

       Секретарем избрать ________________________________________.

 Будут другие предложения? Нет. Принимается.

Кто за? Против? Воздержался?

Принято.
Предлагается следующая повестка дня:

1. Отчет о работе председателя (Совета) первичного отделения ДОСААФ России _____________________.
2. Об избрании  председателя (Совета) первичного отделения ДОСААФ России _____________________.
3. О выборах уполномоченного по приему членских взносов (казначея) первичного отделения ДОСААФ России ________________.

4. О выборах делегатов на конференцию местного (регионального) отделения ДОСААФ России __________________________.

Какие будут предложения по повестке дня собрания?

Нет?
          Кто за то, чтобы предложенную повестку дня собрания утвердить, прошу голосовать.

Против? Воздержался?

Принимается.
         Повестка дня собрания утверждается.

         Предлагается следующий регламент работы собрания:

· Доклад по первому вопросу до ___ мин

· Информация по 2,3,4 вопросам до ___ мин

· Выступления в прениях до ___ мин

· Справки в конце работы до ___ мин

          По порядку работы: решения по всем вопросам повестки дня принимать открытым голосованием.

          Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать.

Против? Воздержался?

Принимается (единогласно; большинством голосов).

         Слово для доклада по первому вопросу повестки дня предоставляется председателю первичного отделения   _________________.
         Вопросы к докладчику имеются? Есть предложение вопросы задавать в письменном виде и передавать через секретаря.

         Переходим к прениям.

         Слово для выступления предоставляется ___________________.
         Подготовиться ________________________________________.
         Слово для выступления предоставляется  ___________________.
         Подготовиться_________________________________________________
         Есть предложение: дать выступить  ___________________________ и на этом прекратить прения.

         Кто за данное предложение, прошу голосовать.
Против? Воздержался?

Принято (единогласно; большинство голосов)

          Слово для выступления предоставляется  ________________________.
          Товарищи!  
          Поступило одно предложение:  работу (Совета) председателя первичного  отделения ___________________ за отчетный период признать ______________________________.
         Кто за данное  предложение прошу голосовать.
Против? Воздержался?

Принято (единогласно; большинство голосов)

          Переходим ко второму вопросу.
          Слово для информации по избранию председателя (Совета) первичного отделения ДОСААФ России ______________________ предоставляется _____________________.

Есть другие предложения?

Нет (есть).
         Слово предоставляется ________________________________________.
          Кто за то, чтобы избрать председателем первичного отделения ДОСААФ России ______________________ тов. ______________________________, прошу голосовать.

Против?    Воздержался?

Председатель избран (единогласно; большинством голосов)

          Слово для информации по третьему вопросу - выборам уполномоченного по приему членских взносов (казначея) первичного отделения ДОСААФ России __________ предоставляется ____________________.
Есть другие предложения?

Нет (есть)…
          Кто за то, чтобы казначеем нашего первичного отделения избрать тов. ___________________________, прошу голосовать.

Против? Воздержался?

Принимается.
Казначей избран _________________(единогласно; большинством голосов).

Слово для информации по четвертому вопросу повестки - выборам делегатов на конференцию местного (регионального) отделения ДОСААФ России ____________________ предоставляется ____________________.
Слово для выдвижения делегатов на конференцию местного (регионального) отделения ДОСААФ России ____________________ предоставляется ________________________.
Есть другие предложения?

Нет (есть)…
Кто за то, чтобы делегатом (ами) на конференцию местного   (регионального) отделения ДОСААФ России ____________________  избрать ___________________________
Прошу голосовать.

За?  Против?  Воздержался?

Делегат (ы) избран (ы) (единогласно; большинством голосов).

Все вопросы повестки дня рассмотрены.

На этом собрание первичного  отделения ДОСААФ России _____________ объявляется закрытым.

Какие есть вопросы, замечания, справки, объявления?

Всем спасибо за активное участие в работе собрания.

Приложение 2
ПОРЯДОК

ведения отчетно-выборной конференции
(вариант) 

ОТКРЫВАЮЩИЙ конференцию (как правило, председатель):

Уважаемые делегаты!

На нашу конференцию было избрано ___________ делегатов, прибыло __________ делегатов. ___________ делегатов отсутствует по ______________
_____________________________________________________________________

(указать причину)

Кворум имеется.

Предлагаю нашу конференцию ________________ ДОСААФ России открыть.

Кто за это предложение, прошу голосовать.

Кто против? Кто воздержался?

Конференция объявляется открытой.

На конференцию приглашены представители администрации города           _________________, военного комиссариата _______________________________ _____________________________________________________________________ , активисты и ветераны ДОСААФ России.

В работе конференции принимает участие:

______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________

Разрешите перейти к формированию рабочих органов конференции.

Слово для предложения по составу рабочего президиума от имени _________________________ предоставляется тов. __________________________, делегату от  ________________ отделения ДОСААФ России.

Какие будут предложения по количественному составу президиума?

Кто за то, чтобы президиум избрать в предложенном количестве, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Прошу персонально (зачитывается список).

Есть ли замечания, другие предложения по персональному составу президиума? Нет.

Как будем голосовать, списком или персонально?

Предлагается голосовать списком. Нет возражений? Принимается.

Кто за то, чтобы избрать рабочий президиум нашей конференции в предложенном составе, прошу голосовать.

Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Избранных в президиум прошу занять свои места за столом президиума.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ____________________________________

Продолжаем работу конференции.

Вашему вниманию предлагается следующая повестка дня конференции:

- Отчет Совета местного отделения за период …

- Отчет контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) местного отделения за период …

- Выборы председателя местного отделения _________________. 

- Выборы состава Совета местного отделения _________________.

- Выборы контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) местного отделения ________________.

- Выборы делегатов на конференцию регионального отделения _________.
Какие будут предложения по повестке дня конференции?

Кто за то, чтобы утвердить предложенную повестку дня нашей конференции, прошу голосовать.  Кто против? Кто воздержался? 

Повестка дня конференции утверждается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ____________________________________

Нам необходимо утвердить регламент работы конференции.

Президиум предлагает следующий регламент:

- Доклад по 1-му вопросу – до _______ минут

- Доклад по 2-му вопросу – до _______ минут

- Время на рассмотрение организационных вопросов не устанавливать.

- Выступления в прениях – до 10 минут.

- Справки в конце работы конференции – до 3 минут.

- Перерыв через _____________ работы на ___________ минут.

Кто за предложенный регламент работы конференции, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Нам необходимо избрать секретариат, мандатную и редакционную комиссии конференции. Слово для предложения по их количественному и персональному составу предоставляется делегату _______________________.

Есть ли замечания по количественному составу секретариата? Нет. Прошу персонально.

Есть ли другие предложения? Нет.

Кто за то, чтобы предложенные кандидатуры избрать в состав секретариата конференции, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? 

Секретариат избирается.

Какие будут предложения по количественному составу мандатной комиссии? Есть предложение согласиться. Нет возражений?

Прошу персонально.

Кто за то, чтобы мандатную комиссию избрать в предложенном составе, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Есть ли другие предложения по количественному составу редакционной комиссии? Есть предложение согласиться. Нет возражений?

Прошу персонально.

Кто за то, чтобы редакционную комиссию избрать в предложенном составе, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался?

Редакционная комиссия избирается.

Избранным в состав секретариата занять свои рабочие места, мандатной комиссии приступить к работе, а редакционной комиссии в  перерыв собраться в _____________________________________________________________________. 

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ______________________________

Слово для доклада по 1-му первому вопросу повестки дня конференции предоставляется _____________________________________________________.

Доклад окончен. Есть предложение вопросы к докладчику задавать в письменном виде.

Нет возражений? Принимается.

Переходим к обсуждению доклада.

Просьба к делегатам записываться для выступлений в прениях.

Слово для выступления предоставляется _______________________________ ______________________________________________________________________.

Подготовиться тов. _____________________________________

Слово предоставляется тов. __________________________________________ ______________________________________________________________________.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ __________________________

Мандатная комиссия завершила свою работу по проверке полномочий делегатов. Есть предложение заслушать доклад мандатной комиссии.

Нет возражений?

Слово предоставляется председателю мандатной комиссии тов. ______________________.

Будут ли вопросы к докладчику? Нет.

Есть предложение утвердить доклад мандатной комиссии. Прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Доклад мандатной комиссии утверждается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

После перерыва выступает тов. ________________________________________

Всем делегатам во время перерыва обменять временные удостоверения на мандаты.

Обмен временных удостоверений на мандаты будет проводиться там же, где была регистрация.

Объявляется перерыв на ____________ минут.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ___________________________

Слово для выступления предоставляется тов. ___________________________. 

Подготовиться тов. __________________________________________________

Слово предоставляется ______________________________________________ ______________________________________________________________________   

Подготовиться тов. __________________________________________________

Слово предоставляется _______________________________________________ ______________________________________________________________________

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ __________________________   

Уважаемые делегаты! Нам необходимо посоветоваться о дальнейшей работе конференции. В обсуждении доклада приняло участие ______________________ делегатов. Записалось для выступлений _____________ человек.

Поступают предложения прекратить прения. Есть предложение предоставить слово тов. _____________________________ и на этом прекратить прения.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Слово предоставляется тов. _________________________________________ ______________________________________________________________________

Заключительное слово предоставляется докладчику.

Нам необходимо принять постановление по первому вопросу повестки дня. Слово предоставляется председателю редакционной комиссии тов. _______________________________

Предлагается предложенный проект постановления принять за основу.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против?  Кто воздержался? Принимается.

Какие у делегатов будут дополнения, изменения, предложения?

Предлагается предложенный проект постановления принять в целом.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ________________________

Слово для доклада по 2-му вопросу повестки дня конференции предоставляется ______________________________.

Доклад окончен. Есть предложение вопросы к докладчику задавать в письменном виде.

Нет возражений? Принимается.

Переходим к обсуждению доклада.

Просьба делегатам записываться для выступления в прениях.

Слово для выступления предоставляется _________________________.

Подготовиться тов. _______________________.

Слово для выступления предоставляется _________________________.

Подготовиться тов. _______________________.

Уважаемые делегаты! В обсуждении доклада приняло участие ______ делегатов. Записалось для выступлений _______ чел.

Поступило предложение прекратить прения.

Есть предложение предоставить слово тов. _______________________ и на этом прекратить прения.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против?  Кто воздержался? Принимается.

Слово предоставляется тов. ______________________.

Нам необходимо принять постановление по второму вопросу повестки дня.

Слово предоставляется председателю редакционной комиссии тов. _______________________.

Предлагается предложенный проект постановления принять за основу.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против?  Кто воздержался? Принимается.

Какие у делегатов будут дополнения, изменения, предложения?

Предлагается предложенный проект постановления принять в целом.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

Уважаемые делегаты! Переходим к решению 3-го вопроса повестки дня конференции – избранию председателя местного отделения ___________________.

Слово для информации по 3-му вопросу предоставляется _________________ ______________________________________________________________________

Есть ли вопросы к выступившему? Нет.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

Председателем Регионального отделения ДОСААФ России _____________________________ представлена кандидатура тов. _____________________________. Другие предложения есть? Нет.

Кто за то, чтобы избрать председателем Местного отделения ДОСААФ России  _______________________________, прошу голосовать.
Кто против? Кто воздержался? Принимается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

Уважаемые делегаты! Переходим к решению 4-го вопроса повестки дня конференции – избранию Совета местного отделения ___________________.

Слово для информации по 4-му вопросу предоставляется _________________ ______________________________________________________________________

Есть ли вопросы к выступившему? Нет.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

На совещании представителей делегаций первичных отделений ДОСААФ России внесено предложение избрать состав Совета   ____________________________ в количестве ____________ человек. Другие предложения есть? Нет.

Кто за то, чтобы избрать состав Совета   _______________________________  в  количестве ____________ человек, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Слово для предложения по персональному составу Совета   ______________________ от имени совещания представителей делегаций ________________ отделений ДОСААФ России предоставляется тов. __________________________________

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ___________________________

Переходим к персональному обсуждению предложенных кандидатур в состав Совета  _____________________.

(проводится обсуждение каждого кандидата, принимается решение оставить в списках, вносятся дополнения).

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ____________________________

Для проведения голосования нам необходимо решить, как будем избирать – открытым или закрытым (тайным) голосованием?

В СЛУЧАЕ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ЗАКРЫТОМ ГОЛОСОВАНИИ ИЗБИРАЕТСЯ СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ проводит голосование по каждой кандидатуре в состав Совета  _________________.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ____________________________

Уважаемые делегаты!

Переходим к решению 5-го вопроса повестки дня конференции – избранию контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) местного отделения ______________________.

Слово для предложения по ее количественному и персональному составу предоставляется делегату тов. _________________________________________

Есть предложение контрольно-ревизионную комиссию (ревизора) ____________________________ отделения избрать в количестве ___________ человек. Других предложений нет?

Ставлю на голосование. Кто за то, чтобы контрольно-ревизионную комиссию (ревизора) ________________________ отделения ДОСААФ России избрать в количестве ________  человек, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Прошу персонально.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ________________________

Есть ли какие дополнения? Нет.

Переходим к персональному обсуждению кандидатур в состав ревизионной комиссии. (Проводится персональное обсуждение кандидатур, решается вопрос об оставлении их в списках для голосования).

Нам необходимо посоветоваться и принять решение. Как будем избирать – открытым или закрытым (тайным) голосованием?

Есть предложение голосование провести открытое. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Есть предложение голосование провести списком. Нет возражений?

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Кто за то, чтобы в состав контрольно-ревизионной комиссии ____________________ отделения ДОСААФ России вошли товарищи (зачитывается список) прошу голосовать.

Кто против? Кто воздержался? Состав контрольно-ревизионной комиссии утверждается.

Уважаемые делегаты!

Переходим к рассмотрению 6-го вопроса повестки дня конференции – избранию делегатов на конференцию регионального отделения ______________________.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ________________________

Согласно квоте совета регионального отделения ____________ нам необходимо на конференцию регионального отделения ______________ избрать делегатов в количестве __ человек. Других предложений нет?

Ставлю на голосование. Кто за то, чтобы на конференцию регионального отделения ______________ избрать делегатов в количестве __ человек, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Прошу персонально.

Слово для предложения по составу делегатов предоставляется тов. ______________________.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ________________________

Есть ли какие дополнения? Нет.

Переходим к персональному обсуждению кандидатур в состав делегатов от местного отделения ____________. (Проводится персональное обсуждение кандидатур, решается вопрос об оставлении их в списках для голосования).

Нам необходимо посоветоваться и принять решение. Как будем избирать – открытым или закрытым (тайным) голосованием?

Есть предложение голосование провести открытое. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Есть предложение голосование провести списком. Нет возражений?

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Кто за то, чтобы в состав делегатов от местного отделения ДОСААФ России ____________ вошли товарищи (зачитывается список) прошу голосовать.

Кто против? Кто воздержался? Принимается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________

Уважаемые делегаты!

Повестка дня нашей конференции исчерпана. Какие есть вопросы, замечания, справки? На этом конференция объявляется закрытой.

ОБЪЯВЛЕНИЯ: 1. СОСТАВУ ИЗБРАННОГО _____________________

                             СОВЕТА  ОСТАТЬСЯ В ЗАЛЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 

                             ОРГАНИЗАЦИОННОГО ПЛЕНУМА.
                             2. СОСТАВУ ИЗБРАННОЙ КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ 
                             КОМИССИИ СОБРАТЬСЯ В ФОЙЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 

                             ОРГАНИЗАЦИОННОГО ЗАСЕДАНИЯ.
Всем спасибо за активное участие в работе конференции.
Приложение 3
ПОРЯДОК

 ведения Пленума Совета ДОСААФ России

(вариант) 

Председатель местного отделения ДОСААФ России.

Уважаемые товарищи!

Из ______ членов Совета на заседание прибыло ________ человек. Отсутствует __________ членов Совета (указать причину). Есть предложение открыть заседание. 

Кто за – прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? 

Пленум считается открытым. В работе Пленума участвуют:

1. ___________________________________________________________________ 2.    ___________________________________________________________________ 3.    ___________________________________________________________________ 

Слово для предложения по составу рабочего президиума (либо по кандидатуре председателя  и секретаря) предоставляется тов. ________________.

Какие будут предложения по количественному составу? Кто за то, чтобы президиум избрать в предложенном количестве, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Прошу персонально (Ф.И.О. председателя и секретаря).

Предлагается голосовать списком. Нет возражений? Принимается. 

Кто за то, чтобы избрать рабочий президиум Пленума в предложенном составе, прошу голосовать.  Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Избранных в президиум прошу занять свои места.

Вашему вниманию предлагается следующая повестка дня:

1. _______________________________________________________________________________ 2.    _______________________________________________________________________________ 3.    _______________________________________________________________________________ 

Какие будут предложения по повестке дня Пленума?

Кто за то, чтобы утвердить предложенную повестку дня Пленума, прошу голосовать.  Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Повестка дня Пленума утверждается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ _________________________.

Нам необходимо утвердить регламент работы Пленума. Президиум предлагает следующий регламент:

- доклад по первому вопросу до _____ минут

- доклад по второму вопросу до _____ минут

- время для рассмотрения организационных вопросов не устанавливать

- выступления в прениях до _____ минут

- справки в конце работы конференции до 3 минут

- перерыв через ______ работы на ______ минут.

Кто за предложенный регламент работы Пленума, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Нам необходимо избрать секретариат и редакционную комиссию Пленума.

Слово для предложения по их количественному и персональному составу предоставляется тов. ___________________.

Есть ли замечания по количественному составу комиссий? 

Нет. Прошу персонально. Есть ли другие предложения? Нет. Кто за то, чтобы предложенные кандидатуры избрать в состав секретариата и редакционной комиссии Пленума, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Секретариат и редакционная комиссия избирается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ____________________.

Слово для доклада по первому вопросу повестки дня предоставляется            тов. _____________________________ .

Доклад окончен. Есть предложение вопросы к докладчику подавать в письменном виде (какие вопросы есть к докладчику?). Нет. 

Приступаем к обсуждению первого вопроса.

Слово для выступления предоставляется: ________________________.

Приготовиться тов. _______________________.

Слово для выступления предоставляется: ________________________.

Приготовиться тов. _______________________. 

Поступило предложение прекратить прения. Есть предложение предоставить слово тов. __________________________ и на этом прекратить прения.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Слово предоставляется тов. __________________.

Заключительное слово предоставляется докладчику.

Нам необходимо принять постановление по первому вопросу повестки дня Пленума. 

Предлагается предложенный проект постановления принять за основу.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против?  Кто воздержался? Принимается.

Какие будут дополнения, изменения, предложения?

Предлагается предложенный проект постановления принять в целом.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ________________________.

Слово для доклада (информации) по второму (третьему) вопросу повестки дня Пленума предоставляется тов. _____________________.

Процедура обсуждения и принятия решения по второму и последующим вопросам повестки дня Пленума, в т.ч. организационным, идентична.     

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ ______________________.

Уважаемые члены Совета ______________. Повестка дня нашего Пленума исчерпана. Какие есть вопросы, замечания, справки? На этом Пленум объявляется закрытым. 

Приложение 4
ПРОТОКОЛ

отчетно-выборной конференции

(вариант) 

      «        »  _______ 20__года               г. _________                         №_____ 

       Всего избрано делегатов на конференцию  -  ____чел.


(ФИО)

_____________________________________________


____________________________________________

   _____________________________________________

Присутствовало - ______чел.

(ФИО)

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________

Отсутствовало - _______чел.

(ФИО)

_______________________________________________

_______________________________________________

 На конференцию были приглашены представители администрации области, города           _________________, военного комиссариата _______________________________ _____________________________________________________________________, активисты и ветераны ДОСААФ России.

В работе конференции принимали участие:

______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________  

Проводилось формирование рабочих органов конференции.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. был избран рабочий президиум.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. был избран председательствующий на конференции _________. 

Предлагалась следующая повестка дня конференции:

- Отчет совета местного отделения за период …

  - Отчет контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) местного отделения за период …

- Выборы председателя местного отделения _________________. 

- Выборы состава совета местного отделения _________________.

- Выборы контрольно-ревизионной комиссии (ревизора) местного отделения ________________.

- Выборы делегатов на конференцию регионального отделения ДОСААФ России _____________.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. была утверждена повестка дня конференции.

Предлагался количественный и персональный состав мандатной комиссии и редакционной комиссии.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. была избрана мандатная комиссия в количестве -  человек.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. была избрана редакционная комиссия в количестве – человек.

 С докладом по 1-му вопросу повестки дня конференции выступал ________________.

В прениях по первому вопросу выступали:

__________________________________       

__________________________________

__________________________________

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИМ __________________________

сообщено, что мандатная комиссия завершила свою работу по проверке полномочий делегатов и внесено предложение о заслушивании доклада мандатной комиссии.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. доклад мандатной комиссии был утвержден.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИМ _________________________

было объявлено о том, чтобы все делегаты во время перерыва обменяли временные удостоверения на мандаты. 

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИМ __________________________   

было сообщено, что поступали предложения прекратить прения. Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. было принято решение прекратить прения. 

Для принятия постановления по первому вопросу повестки дня слово предоставлялось председателю редакционной комиссии тов. ___________________.

Предлагалось предложенный проект постановления принять за основу.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. было принято решение принять предложенный проект за основу.

С учетом дополнений, изменений и предложений голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. предложенный проект постановления был принят в целом.

С докладом по 2-му вопросу повестки дня конференции выступал _____________.

В прениях по второму вопросу выступали:

__________________________________       

__________________________________

__________________________________

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ __________________________   

сообщил, что поступали предложения прекратить прения. Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. было принято решение прекратить прения. 

Для принятия постановления по второму вопросу повестки дня слово предоставлялось председателю редакционной комиссии тов. _______________________________.

Предлагали предложенный проект постановления принять за основу.

Голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. было принято предложенный проект принять за основу.

С учетом дополнений, изменений и предложений голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. предложенный проект постановления был принят в целом.

Согласно 3-му вопросу повестки дня конференции необходимо было избрать председателя местного отделения. 

Тов. _____________ была представлена кандидатура  тов.___________. После обсуждения кандидата было принято решение голосовать открытым  голосованием. 

В связи с тем, что другие кандидатуры не выдвигались, председателем местного отделения голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. был избран тов. ___________.

Согласно 4-му вопросу повестки дня конференции необходимо было избрать совет местного отделения.

 Тов. _____________ представлен список кандидатур в совет местного отделения  от имени совещания представителей делегаций. После персонального обсуждения каждого кандидата было принято решение голосовать открытым  голосованием. 

Проведено открытое голосование по каждой кандидатуре. В связи с тем, что другие кандидатуры не выдвигались, в совет местного отделения голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. были избраны тов. __________.

Согласно 5-му вопросу повестки дня конференции нам необходимо было избрать контрольно-ревизионную комиссию (ревизора) местного отделения в количестве ___человек.

 Тов. _____________был представлен список кандидатур в контрольно-ревизионную комиссию (ревизора) местного отделения ДОСААФ России. После персонального обсуждения каждого кандидата было принято решение голосовать открытым голосованием. 

Проводилось открытое голосование по каждой кандидатуре. В связи с тем, что другие кандидатуры не выдвигались, в контрольно-ревизионную комиссию голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. были избраны (избран) тов.___________. 
 Согласно 6-му вопросу повестки дня конференции нам необходимо было избрать делегатов на конференцию.

 По представленной квоте совета регионального отделения ____________ было необходимо на конференцию регионального отделения ______________ избрать делегатов в количестве __ человек.

 Тов. _____________ был представлен состав делегатов от местного отделения ДОСААФ России ____________. После персонального обсуждения каждого кандидата было принято решение голосовать открытым (закрытым) голосованием. 

Проводилось открытое голосование по каждой кандидатуре. В связи с тем, что другие кандидатуры не выдвигались, делегатами на конференцию голосованием «за» - чел., «против» - чел., «воздержались» - чел. был(и) избран(ы) тов.___________. 
Председательствующий                                                              _________________

Секретарь                                                                                      _________________

М.П.
Приложение 5
Выписка из протокола
 Конференции (Собрания) для включения в повестку дня (либо единственный вопрос повестки дня Конференции (Собрания)

            Выписка из протокола №______
Конференции (Собрания)
__________________________________________________________________
(наименование отделения)

__________________________________________________________________
__________________________                                                     ______________

          (место проведения)                                                                                                     (дата)
Избрано               ____ делегатов (членов ДОСААФ России), (список прилагается).
Присутствовало ____ делегатов (членов ДОСААФ России). 

Отсутствовало    ____ делегатов (по причине).
Кворум для принятия решения по повестке дня ___________

Председательствующий _________________________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О.)

Секретарь                        _______________________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О.)

Повестка дня:

О выборах делегатов на конференцию _____________ ДОСААФ России
Голосовали: «за» ______; «против» ______; «воздержались» _______.

По вопросу повестки дня для избрания делегатом на конференцию _____________ ДОСААФ России предлагались следующие кандидатуры (кандидатура):

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

                           (Ф.И.О. кандидатов (кандидата)

Голосовали: «за» ______; «против» ______; «воздержались» _______.

         Решили: утвердить (отклонить) предложенные кандидатуры (кандидатуру).

Предлагалось проголосовать за избрание в качестве делегата на конференцию _____________ ДОСААФ России следующего кандидата (по каждой кандидатуре в отдельности):

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

                                        (Ф.И.О. кандидата)

Голосовали: «за» ______; «против» ______; «воздержались» _______.

         Решили: в  качестве  полномочного  делегата  от  (наименование отделения)  на конференцию _____________ ДОСААФ России  избрать:__________________________

              __________________________

              __________________________

                                  (Ф.И.О.)

Председательствующий_________________________ (расшифровка подписи)     

             (должность)

Секретарь ____________________________ (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 6
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Приложение 7
АНКЕТА

делегата конференции регионального (местного) отделения ДОСААФ России 

________________________________________________________
1. Фамилия ______________________________________________________________

Имя __________________________________________________________________

Отчество ______________________________________________________________

2. Пол __________________________________________________________________

3. Год, число, месяц рождения _____________________________________________

4. Место рождения _______________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Образование __________________________________________________________

6. Место работы, занимаемая должность _____________________________________

______________________________________________________________________

7. С какого времени член ДОСААФ России  _________________________________

8. С какого времени работает в оборонной организации ________________________

_______________________________________________________________________

9. Какой раз избирается делегатом конференции ______________________________

_______________________________________________________________________

10. От какой организации избран делегатом ___________________________________

_______________________________________________________________________

11. Участие в боевых действиях, служба в ВС, воинское звание __________________

_______________________________________________________________________

12. Какие имеет правительственные награды  ___________________________________


        (когда и чем награжден)

_______________________________________________________________________

13. Какие имеет награды  ДОСААФ России ____________________________________


        (когда и чем награжден)

_______________________________________________________________________

14. Домашний адрес _________________________________________________________

_______________________________________________________________________

15. Служебный и домашний телефоны - служеб. ________________________________


- домаш. _________________________________

                                                                     ______________                  __________________

    «____» ____________  20___г.              личная подпись                  фамилия, инициалы

Приложение 8
Ж У Р Н А Л

учета первичных отделений ДОСААФ России 

и членов ДОСААФ России – физических лиц 

_______________________________________________________________                                                 _______________________________________________________________

(наименование местного отделения ДОСААФ России)

	Показатели 

на

период учета
	Всего
	Из них

	
	Первичных отделений
	Членов ДОСААФ России  в них
	в 

организациях ДОСААФ

России
	в образовательных организациях 


	в 

промыш
ленных

организа

циях
	в 
сельско-
хозяйст-
венных

организа-
циях 
	в

 иных организа-
циях
	по

месту житель-
ства 

	
	
	
	Первичных отделений 
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
Ж У Р Н А Л

учета первичных отделений ДОСААФ России и членов ДОСААФ России – физических лиц и юридических лиц -  общественных объединений

_______________________________________________________________                                                   _______________________________________________________________

(наименование регионального отделения ДОСААФ России)

	Показатели 

на

период учета
	В с е г о
	Из   них

	
	Членов ДОСААФ России – юридических лиц 
	Количество граждан в них
	Первичных отделений
	Членов ДОСААФ России  в них 
	в 

организациях ДОСААФ

России
	в образовательных организациях
	в промышленных

организациях
	в 
сельско-

хозяйст-

венных

организациях
	в 

иных организа-

циях
	по

месту житель
ства 

	
	
	
	
	
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них
	Первичных отделений
	Общее число членов 

в них

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На 1 января

20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10
С  П  И  С  О  К

членов первичного отделения ДОСААФ России

_________________________________________________________

(наименование организации) 

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество
	Дата

рождения
	Адрес    места жительства
	№ членского билета
	Дата             вступления в ДОСААФ
	Принят

на учет
	Снят

 с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель первичного отделения

ДОСААФ России                                     _____________         _______________

                                                                     личная подпись              фамилия, инициалы

«____» ____________  20___г.
Приложение 11

	СОГЛАСОВАНО

Председатель  местного                                         (регионального) отделения ДОСААФ России

_________________

«____»__________20__г.
	
	УТВЕРЖДЕН

На заседании собрания первичного отделения

Протокол №___

от «____»________ 20__г.




П Л А Н 

основных мероприятий первичного отделения ДОСААФ России

_____________________________________ на __________20___ года

	№№

пп.
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5


I. Организационно-уставная деятельность
II. Военно-патриотическая работа

III. Спортивно-массовая работа

IV. Разное 

Председатель первичного отделения

ДОСААФ России                                      _____________         _______________

                                                                       личная подпись                     фамилия, инициалы

«____» ____________  20___г.                                                                                                                                     

Приложение 12
Протокол № ________

общего собрания первичного отделения ДОСААФ России 

__________________________________________________________________

                                                                 от «_____» _______________20___ года

                                На учете состоят: _____ членов ДОСААФ России

                                На собрании присутствуют: _____ членов ДОСААФ России 

                                                     Председатель собрания ___________________

                                                     Секретарь собрания ______________________

Повестка дня:

1. _______________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

Слушали:

1. ________________________________________________________________

 (Ф.И.О. и должность докладчика, краткое содержание доклада)

2. ________________________________________________________________

Выступили:

1. ________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________

Постановили:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________

Голосовали: «за» ______; «против» ______; «воздержались» _______.

Председатель собрания ____________________

                                                             (подпись)

Секретарь собрания      ____________________

                                                             (подпись)              

Приложение 13
                                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                                   Председатель  местного (регионального)

                                                                                 отделения ДОСААФ России ____________

                                                                        _____________________________________

                                                                                             «____»______________20__г.

ВЕДОМОСТЬ

уплаты членских взносов за 20__ год членами

первичного отделения ДОСААФ России

 _________________________________

(наименование организации)

	№
п/п
	Фамилия,
инициалы
	Номер членского
билета
	Дата уплаты
членского

взноса
	Сумма
вступитель

ного взноса 

(стоимость членского билета), руб.
	Сумма
членского

взноса, руб.
	Подпись лица, уплатившего  членский
взнос

	Раздел 1. Уплачено в первичное отделение
	

	1.
	Иванов И.П. 
	АА № 000001
	03.02.2011
	25
	200
	

	2.
	Петров П.И.
	АА № 000002
	12.02.2011
	25
	200
	

	3.
	Сидоров С.П.
	АА № 000003
	14.02.2011
	25
	50
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по разделу:
	
	
	

	Раздел 2. Уплачено в местное/региональное отделение
	

	1.
	Васильев И.П. 
	АА № 000005
	11.02.2011
	
	ПКО № 051
	

	2.
	Смирнов П.И.
	АА № 000004
	26.02.2011
	
	кв. СБ России № 0000233
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по разделу:
	
	
	

	ВСЕГО УПЛАЧЕНО ВЗНОСОВ:
	
	
	


Сдано в кассу ________________________________________________________________ (цифрами и прописью)

рублей по приходному кассовому ордеру № ____  от ___________ 

                                                                                                                                           (дата оформления)

Председатель первичного отделения
ДОСААФ России (приемщик взносов)  _____________         _________________

                                                                     личная подпись                 фамилия, инициалы

«____» ____________  20___г.
Приложение 14
Порядок оформления
Ведомости уплаты членских взносов 
членами первичного отделения ДОСААФ России

Ведомость составляется и заполняется в первичном отделении председателем первичного отделения ДОСААФ России или лицом, уполномоченным осуществлять прием вступительных и членских взносов
, по мере принятия членских взносов или предъявления документов, подтверждающих произведенную уплату/перечисление  взносов в кассу местного (регионального) отделения.

Члены ДОСААФ России, уплатившие членские взносы уполномоченному лицу, ставят личную подпись в Ведомости.

В случае предъявления членом ДОСААФ России квитанции к приходному кассовому ордеру об уплате взносов в кассу местного (регионального) отделения ДОСААФ России либо квитанции учреждения банка о перечислении взносов безналичным порядком в графе «Подпись» указывается номер квитанции, а копия квитанции прикладывается к Ведомости.

В строке «Итого по разделу:» указывается сумма членских взносов, уплаченная членами первичного отделения ДОСААФ России:

· по разделу 1:
– наличными деньгами уполномоченному лицу;

· по разделу 2:
– в кассу местного (регионального) отделения в наличном и безналичном порядке.

В строке «ВСЕГО УПЛАЧЕНО ВЗНОСОВ:» указывается общая сумма членских взносов, уплаченная членами первичного отделения ДОСААФ России в текущем году.

По окончании приема членских взносов до 28 февраля текущего года Ведомость с приложениями сдается в кассу местного (регионального) отделения одновременно с внесением наличных денежных средств на сумму собранных членских взносов, а копия Ведомости хранится в делах первичного отделения ДОСААФ России.

   Приложение 15
                                                        Председателю первичного отделения

                                                        ДОСААФ России ______________________

                                                        ______________________________________

                                                                (наименование организации)

                                                        от ___________________________________ ,

                                                                                                                                                     (Фамилия. Имя. Отчество)

                                                        проживающего(ей) по адресу: ____________

                                                        ______________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять меня в члены Общероссийской общественно-государственной организации ДОСААФ России.


С Уставом ДОСААФ России ознакомлен(а), обязуюсь выполнять его требования и своевременно уплачивать членские взносы.

«___» _________20   г.                ________________              _______________

                                                              личная подпись                                              фамилия, инициалы

Приложение 16
СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о структуре и численном  составе региональных отделений ДОСААФ России

         __________________________________________________ федерального округа    

        (Регионального отделения  ДОСААФ России _____________________________ ) 

по состоянию на 1 января 20____ года

1.Всего советов ДОСААФ России по федеральному округу    _____________ ,
               в том числе в:

                                 -республиканских отделениях         _________________________

                                 -краевых отделениях_____________________________________

                                 -областных  отделениях___________________________________

                                 - в отделении автономных округов    ______________________

                                 -в местных отделениях                   _________________________

           2. Количество освобожденных председателей 

               советов местных отделений _______________________ ______________

           3. Количество неосвобожденных председателей 

               советов местных отделений _______________________ ______________

 4. Количество советов местных отделений, являющихся юридическими 
               лицами_______________________________________________________

5. Количество советов местных отделений, не являющихся юридическими 
               лицами_______________________________________________________
           6. Количество первичных отделений_______________________________,

               из них в:

                                 -советах  ДОСААФ_______________________________________

                                 -учебных  организациях  ДОСААФ_________________________

                                 -авиационных  организациях  ДОСААФ_____________________

                                 -спортивных организациях ДОСААФ __________________
                                 -учреждениях____________________________________________

                                 -промышленных предприятиях_____________________________

                                 -сельскохозяйственных предприятиях_______________________
                                 -ВУЗах_________________________________________________

                                 -школах, лицеях, гимназиях________________________________

                                 -по месту жительства_____________________________________

          7. Количество членов ДОСААФ - физических лиц________________________

          8. Количество членов ДОСААФ - юридических лиц_______________________

              количество граждан в них___________________________________________

          9. Количество членов ДОСААФ, принятых в истекшем году:_______________

                                 -физических лиц_________________________________________

                                 -юридических лиц________________________________________

         10. Сумма членских взносов, полученных в 20___ году от:

                                  -физических лиц_________________________________________

                                 -юридических лиц________________________________________

         11. Количество учебных организаций ДОСААФ, готовящих специалистов  

для ВС РФ__________________________________________________________,
 в том числе:

                                 -автомобильные школы___________________________________

                                 -объединенные технические школы_________________________

                                 -технические школы______________________________________

                                 -морские школы_____________________________________
                                 -водолазные школы_______________________________________
                                 -радиотехнические школы_________________________________

                                 -СТК, местные советы, курсы______________________________

          12. Количество организаций, готовящих специалистов массовых технических

                профессий     ____________________________________________________,
в том числе:               

                                 -школ__________________________________________________

                                 -СТК___________________________________________________

                                 -курсов при местных отделениях ДОСААФ__________________

                                 - подготовлено КМТП________________________________
13. Количество спортивных организаций ДОСААФ______________________,
в том числе:               

                                 -спортивно-технических клубов___________________________

                                 -стрелковых клубов_____________________________________  
                                 -ДЮСТЖ______________________________________________



         -клубов служебного собаководства________________________  
              14. Всего авиационных спортивных организаций___________________
                                 -АСК________________________________________________
                                 -аэроклубов___________________________________________

                                  - дельтапланерных клубов______________________________                                  

15. Всего занимающихся авиационными, техническими и военно-прикладными 
видами  спорта:____________________________________________________,
           в том числе спортсменов ДОСААФ____________________________________


16. Других организаций______________________________________________
           Представитель Председателя ДОСААФ России в __________ федеральном округе
          (Председатель Регионального отделения  ДОСААФ России ___________________ )                                                                  
                                                                                                                                   _________________________________________________

                                                                                                                                 (подпись, инициалы, фамилия)

                «          »    __________ 20 __г.

                   М.П.                                                                  
     Приложение 17
Перечень
организаций ДОСААФ России – юридических лиц Регионального отделения___________________________________________________

по состоянию на 1 января 20__ года

	№ п/п
	Наименование организации
	Юридический и фактический адрес
	Какой деятельностью занимается
	Количество штатных должностей
	Количество штатных работников
	Фактически штатных работников

	1.
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Региональное отделение ДОСААФ России

	Местные отделения с образованием юридического лица

	1.
	Местное отделение ДОСААФ России ___
	
	
	
	
	

	2.
	Местное отделение ДОСААФ России ___
	
	
	
	
	

	Образовательные учреждения

	1.
	_______объединенно-техническая школа
	
	
	

	2.
	_______автомобильная школа
	
	
	

	Спортивные организации

	1.
	_____спортивно-технический клуб
	
	
	
	

	2.
	_____стрелковый клуб
	
	
	
	

	3.
	_____ДЮСТШ
	
	
	
	

	4.
	______клуб служебного собаководства
	
	
	
	

	Авиационные спортивные организации

	1.
	_________АСК
	
	
	
	

	2.
	__________аэроклуб
	
	
	
	

	Другие организации ДОСААФ России

	1.
	
	
	
	
	


Председатель Регионального отделения ДОСААФ России____________________________

                                            ________________________________________________________





        (подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20__г.






Приложение 18

Перечень

местных отделений ДОСААФ России без образования юридического лица      Регионального отделения _______________________________________                

по состоянию на 1 января 20__ г.

	№

п/п
	Наименование организации
	Фактический адрес
	Какой деятельностью занимается
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Председатель Регионального отделения ДОСААФ России____________________________

                                            ________________________________________________________





        (подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20__г.






Приложение 19
Список

первичных отделений Регионального отделения

                             ДОСААФ России____________________________

по состоянию на 1 января 20__ г.

	№

п/п
	Наименование первичного отделения
	Дата 

создания, 

№ протокола
	Количество членов

 ДОСААФ России
	Примечание

	Местное отделение ДОСААФ России ____________________


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Местное отделение ДОСААФ России _____________________


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Местное отделение ДОСААФ России _____________________


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:     _____ членов ДОСААФ России по состоянию на  1 января 20__ г.


Председатель Регионального отделения ДОСААФ России____________________________

                                            ________________________________________________________





        (подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20__г.






                                                                                                                 Приложение 20
СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о структуре и численном  составе местного отделения ДОСААФ России
____________________________________________________
по состоянию на 1 января 20____ года

            1. Количество освобожденных председателей местных

               отделений______________

2. Количество не освобожденных председателей местных

               отделений______________

3. Количество отделений, являющихся юридическими 
               лицами_______________________________________________________

           4. Количество отделений, не являющихся юридическими 
               лицами_______________________________________________________
           5. Количество первичных отделений _______________________________,


   из них в:

                                 -советах  ДОСААФ_______________________________________

                                 -учебных  организациях  ДОСААФ_________________________

                                 -авиационных  организациях  ДОСААФ_____________________

                                 -спортивных организациях ДОСААФ __________________
                                 -учреждениях____________________________________________

                                 -промышленных предприятиях_____________________________

                                 -сельскохозяйственных предприятиях_______________________
                                 -ВУЗах_________________________________________________

                                 -школах, лицеях, гимназиях________________________________

                                 -по месту жительства_____________________________________

          6. Количество членов ДОСААФ - физических лиц________________________

          7. Количество членов ДОСААФ – физических лиц,
  принятых в истекшем году:_______________                                  
          8. Сумма членских взносов с физических лиц, 
  полученных лиц в 20___ году:   _______________________________________  
Председатель местного отделения ДОСААФ России________________________________
                                            _______________________________________________________





        (подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20__г.






М.П.

*Сумма собранных членских взносов согласована и подтверждена главным бухгалтером местного (регионального) отделения ДОСААФ России

____________________________    ______________________

                      (подпись)                       (фамилия и инициалы)

                                                                                                               Приложение 21
СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о структуре и численном составе первичного отделения ДОСААФ России_________
по состоянию на 1 января 20____ года

          1. Количество членов ДОСААФ - физических лиц________________________

          2. Количество членов ДОСААФ, принятых в истекшем году:_______________

                                 -физических лиц_________________________________________

          3. Сумма членских взносов, полученных лиц в 20___ году, от:

                                  -физических лиц_________________________________________

Председатель первичного отделения ДОСААФ России____________________________
                                            _______________________________________________________





        (подпись, инициалы, фамилия)

«____»____________20__г.






М.П.

Приложение 22
[image: image5.emf]

	       ПАМЯТКА ЧЛЕНУ ДОСААФ РОССИИ

      _________________________________________

    1. Члены ДОСААФ России пользуются льготами при получении услуг, оказываемых авиационными, спортивными и образовательными организациями ДОСААФ России. Виды и размер льгот устанавливаются региональными отделениями ДОСААФ России.

    2. Члены ДОСААФ России ежегодно уплачивают членские взносы до 1 февраля текущего года.

    3. Неуплата членских взносов без уважительной причины является основанием для исключения из членов ДОСААФ России.




Приложение 12
Протокол № ________

общего собрания первичного отделения ДОСААФ России 

__________________________________________________________________

                                                                 от «_____» _______________20___ года

                                На учете состоят: _____ членов ДОСААФ России

                                На собрании присутствуют: _____ членов ДОСААФ России 

                                                     Председатель собрания ___________________

                                                     Секретарь собрания ______________________

Повестка дня:

1. _______________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

Слушали:

1. ________________________________________________________________

 (Ф.И.О. и должность докладчика, краткое содержание доклада)

2. ________________________________________________________________

Выступили:

1. ________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Постановили:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________

Голосовали: «за» ______; «против» ______; «воздержались» _______.

Председатель собрания ____________________

                                                             (подпись)

Секретарь собрания      ____________________

                                                             (подпись)              

                                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                                   Председатель  местного (регионального)

                                                                                 отделения ДОСААФ России ____________

                                                                        _____________________________________

                                                                                             «____»______________20__г.

ВЕДОМОСТЬ

уплаты членских взносов за 20__ год членами

первичного отделения ДОСААФ России

 _________________________________

(наименование организации)

	№
п/п
	Фамилия,
инициалы
	Номер членского
билета
	Дата уплаты
членского

взноса
	Сумма
вступитель

ного взноса 

(стоимость членского билета), руб.
	Сумма
членского

взноса, руб.
	Подпись лица, уплатившего  членский
взнос

	Раздел 1. Уплачено в первичное отделение
	

	1.
	Иванов И.П. 
	АА № 000001
	03.02.2011
	25
	200
	

	2.
	Петров П.И.
	АА № 000002
	12.02.2011
	25
	200
	

	3.
	Сидоров С.П.
	АА № 000003
	14.02.2011
	25
	50
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по разделу:
	
	
	

	Раздел 2. Уплачено в местное/региональное отделение
	

	1.
	Васильев И.П. 
	АА № 000005
	11.02.2011
	
	ПКО № 051
	

	2.
	Смирнов П.И.
	АА № 000004
	26.02.2011
	
	кв. СБ России № 0000233
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по разделу:
	
	
	

	ВСЕГО УПЛАЧЕНО ВЗНОСОВ:
	
	
	


Сдано в кассу ________________________________________________________________ (цифрами и прописью)

рублей по приходному кассовому ордеру № ____  от ___________ 

                                                                                                                                           (дата оформления)

Председатель первичного отделения
ДОСААФ России (приемщик взносов)  _____________         _________________

                                                                     личная подпись                 фамилия, инициалы

«____» ____________  20___г.
                                         Местное отделение ДОСААФ России


                                        _______________________________                                       





                        II отчетно-выборная Конференция





                         Мандат   №  ____


Товарищ ________________________________________


Является делегатом от _____________________________


________________________________________________


     М.П.                                                             Мандатная комиссия


_








                                         Местное отделение ДОСААФ России


                                        _______________________________                                       





                        II отчетно-выборная Конференция





               Временное удостоверение №  ____


Товарищ ________________________________________


Является делегатом от _____________________________


________________________________________________


    М.П.                                              Подлежит обмену на мандат











� Далее по тексту – Ведомость.


� Далее, если особо не оговорено, председатель первичного отделения ДОСААФ России или лицо, уполномоченное осуществлять прием членских взносов, будет именоваться «уполномоченное лицо».





